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内容概要

《实用商务汉语》是为在校的外国留学生(汉语研修生、本科生选修课)以及从事对华商务活动的企业
界人士编写的，适合于已学过半年或一年以上通用汉语的外国人，亦可用于正规课堂教学、短期培训
或学员自学。
    教材以通用、实用为基本原则，强调知识性和实用性。
知识性是指教材所包含的知识点覆盖了基本的商务活动内容，包括商务应用文。
实用性是指教材充分考虑到学习者在商务活动中的实际需要，把重点放在商务活动中的交际能力方面
，尽量就实避虚、以简驭繁。
教材共十六课。
考虑到来华学习或工作的外国人，首先面临的是日常语言交际问题，教材前四课选取了来华外国商务
人员日常生活和基本商务交际中最常用的四个话题：接风洗尘、哪儿有租房、我想请保姆、公务出差
。
第十三、十四两课内容分别涉及商务礼仪和企业文化。
其余十课内容包括办公室事务、公司招聘、职员培训、召开会议、广告宣传、商务谈判、签订合同、
销售与服务。
        商务汉语课的生源往往是多种多样的，即使在同一班、上同一堂课的学生其汉语程度或知识背景
也常常很不一样。
考虑到学生学习商务汉语在目的上的多样性，教材知识点的覆盖面较广，课文难易程度也不太一样，
这无疑让教师和学生有更大的自主权：可以从中选择对自己有用的部分重点学习。
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