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内容概要

最常用的电子文档编辑软件，最实用的高效应用编辑技巧，最有创意的教学管理实用案例。

马九克所著的《Excel2003在教学中的深度应用(附光盘)》是广大教育工作者和各行各业办公人员使
用Excel电子文档编辑技巧和方法的深度应用。
大量的教学管理实用案例，深入浅出，通俗易懂，读了这本书，可以让你的工作变得轻松、有序、高
效。
与众不同的多媒体课件制作及应用工具书信息技术有效应用常用软件高效整合。
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作者简介

马九克，中学高级教师，物理特级教师，全国优秀教师。
1982年毕业于河南师范大学物理系，毕业后在河南省平顶山市一中工作，曾任平顶山一中副校长，平
顶山市专业技术拔尖人才。
2003年调入上海市七宝中学任教。
马九克老师是一个学者型教育工作者，他勇于开拓，勤于探索，富于创新。
对多媒体信息技术应用于教育教学工作的研究和实践突破了常规，创新思维：以现有的Microsoft
Office为平台，对World、Excel和PowerPoint在教育管理与课堂教学中的应用进行深度开发与研究，已
经出版了专著《用PowerPoint2003制作教学课件》、《PowerPoint2003在教学中的深度应用》、《Word
2003在教学中的深度应用》，这些书的出版发行给广大教师又打开一扇“信息技术与教学相整合”的
智慧之窗。
该系列丛书已作为中国教育技术协会向全国推荐的教师教育技术应用培训教材。
马老师的研究成果和事迹在《中国教师报》以《马九克——带你走进Office》为题做了长篇报导。
目前不少省、市、学校、培训单位都在按照该系列丛书进行教师教育信息技术应用的培训。
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书籍目录

第1章Excel 2003的基本操作和技巧
1.01认识Excel工作表
1.02自定义工作环境
1.03自定义工具栏
1.04符号“’”的特殊用法
1.05多个单元格中输入相同数据
1.06设置单元格小数的位数
1.07快速输入序列编号数值
1.08智能粘贴标记的应用
1.09窗口的拆分
1.10插入批注
1.11查找和替换的应用
1.12单元格格式的设置
1.13之字的换行与行间距的调整
1.14设置工作表的背景
1.15行列宽度的改变
1.16工作表的常规操作
1.17利用设置格式的方法快速输入文字
1.18利用序列快速输入
1.19批量更改单元格内容
1.20单元格中分数的输入
1.21条件格式的应用
1.22表格打印时的“页面设置”
1.23单元格内容的清除和移动
1.24单元格内容的定位复制
1.25选择性粘贴的常见应用
1.26排序的应用
1.27自动筛选功能的应用
1.28高级筛选功能的应用
1.29利用高级筛选删除重复记录
1.30设置分类汇总
1.3l窗口冻结功能的使用
1.32单元格内容变声音
1.33让单元格只能输入特定内容
1.34单元格中不能输入重复内容
1.35分页符的设置
1.36页面设?
1.37设置打印区域和分页
1.38模板的建立与使用
第2章常用函数及其应用
2.01Excel函数与公式的概念
2.02运算符的类型
2.03直接进行数学运算
2.04使用函数
2.05单元格的引用
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2.06工作表的引用
2.07单元格中公式复制技巧
2.08粘贴链接的应用
2.09求和函数SUM
2.10显示最大值和最小值函数
2.1l求平均值函数AVERAGE
2.12排序函数RANK的应用
2.13统计有数值的单元格数目
2.14统计满足条件的单元格数目
2.15统计空白和非空白单元格数目
2.16求满足条件的单元格的数值的平均值
2.17文本函数的应用
2.18逻辑函数IF的应用
2.19多条件求和函数SUMPRODUCT
2.20查找函数VLOOKUP
2.21其他函数的应用
2.22由身份证号码分析出生日期及性别
2.23单元格名称
2.24用数据有效性制作菜单
2.25公式审核的应用
第3章图表的应用
3.01认识图表
3.02插入图表
3.03图表对象及元素的选取
3.04格式化图表区
3.05格式化绘图区
3.06更改坐标轴格式
3.07改变图例位置
3.08改变图表类型
3.09改变源数据
3.10图表选项中的设置
3.11图表中?入文本框
3.12设置数据系列格式
3.13设置数据点格式
3.14饼图的应用及格式设置
3.15双层饼图的制作
3.16图表中系列的添加和删除
3.17极值点的绘制
3.18更改数据点标记样式
3.19图表中添加水平线
3.20双坐标分别显示两个系列
第4章教学管理应用实例
4.0l学生基本情况登记表
4.02班级收支账目表
4.03打印学生成绩通知单(一)
4.04打印学生成绩通知单(二)
4.05教学进度计划表

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<Excel 2003在教学中的深度应用>>

4.06学生单科成绩统计表
4.07学生各科成绩统计表
4.08学生自主管理行为习惯量化统计表
4.09班主任学生成绩分析?计表
4.10学生历次考试成绩查询表
4.1l学生成绩变化分析图表
4.12学生成绩名次变化分析图表
4.13年级各班成绩分类汇总表
4.14年级各班成绩分析统计表
4.15学生心理素质调查分析统计表
4.16学生成绩打印表模板的设置
4.17学生体育达标项目评分表
4.18学校人事管理登记表
4.19学生管理系统——任课教师版的制作
4.20学生管理系统——任课教师版的使用
4.21学生管理系统—一班主任版的制作
4.22学生管理系统——班主任版的使用
第5章制作动态函数图象
5.01图形调节器的制作
5.02点和直线的绘制
5.03次函数动态图线
5.04三角函数动态图线
5.05波的干涉动态变化图线
5.06电压与电流关系的动态变化图线
5.07输出功率随电阻的动态变化图线
5.08电流、电压、效率与电阻变化的关系图线
第6章其他应用设置
6.01Excel的几个安全技巧
6.02保护工作簿
6.03允许用户进行部分区域的编辑
6.04几种?藏的方法
6.05彻底隐藏工作表
6.06忘记密码的工作表
6.07“照相机”功能的妙用
6.08给含有公式的单元格添加背景色
6.09将txt中的文本数据分列
6.10为表格添加斜线及文字
6.11解决工作表不能删除问题
6.12更改撤消操作的次数
常用函数
快捷键
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章节摘录

版权页：插图：
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编辑推荐

《Excel 2003在教学中的深度应用》特色：最常用的电子文档编辑软件最实用的高效应用编辑技巧最有
创意的教学管理实用案例与众不同的教育管理及函数图像制作用书深度应用简便易学技术创新实用高
效
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