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前言

　　21世纪是知识化、信息化的社会。
科学技术发展日新月异，知识经济方兴未艾。
人才的培养已成为国力竞争的基础和保证。
这种新的时代特征对高等职业教育改革提出了新的要求。
谁掌握了面向新世纪的教育，谁就能在新世纪的竞争中处于主动地位。
　　然而，我国目前的高等职业教育，还没有完全摆脱普教的固有模式，在教学思想、教学内容等方
面，一定程度上仍然受着传统教育思想的制约。
单科课程之间缺乏横向联系，内容重复。
教学观念还比较保守，文化基础教育还比较薄弱，一些课程缺少有针对性的教材，这就不免落后于时
代的发展。
有些教材虽然冠以“高职高专”，但是不适合作为高职高专的实用教材。
显然，原有本科及专科教材是不适合高职教育的。
要真正实现高职教育人才培养目标，高职教育的自身教材建设迫在眉睫。
　　教材建设是高等学校一项重要的基本建设，是一个奠基工程。
教材是体现教学内容和教学方式的载体，是教师实施教育教学内容的主要依据，是把教育思想、观念
、宗旨等转变为具体教育现实的中介，是学生获取知识、发展能力的重要渠道，也是考核教育教学成
效的重要依据。
针对高等职业教育教材现状，应深化改革，本着厚基础、重能力、求创新的总体思路，优化整合课程
内容；应加强教材开发与研究，突出高职特色。
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内容概要

本教材由15章组成，内容安排由浅入深，循序渐进，从基本语法、句型开始学习，辅助读者稳固而切
实地建构英语写作的基础。
讲解简明扼要并附有大量例句、例文，理论联系实际，可满足学生的需要。
    本书从最基本的句子和语法结构开始，由浅入深地介绍各种写作文体，涵盖了英文写作的基础知识
和应用文的实例。
本书阐述了各种文体的定义、用途、写作要领、基本特点和注意事项，然后配以例文。
为了方便读者的实际写作，在许多项模版后附上了常用的或相关的用语和例句。
最后是针对本种文体设计的练习题。
练习题的译文和参考答案附于书后。
本书具有以下特点。
    1．内容翔实涵盖面广。
全书以文体分类，取材广泛，结构严谨，语言流畅。
例文风格多样，使学生能开阔视野，受到启迪，快速学到各种文体的写作技巧和方法，写出条理清楚
的句子、段落和应用文。
    2．实用性强。
本书包含书信及各种应用文的格式、体例等多种形式。
这些在日常生活中会经常用到，也是各类考试(包括大学英语四、六级考试)写作部分必考的一个项目
。
    3．实践性强。
强调英语写作基本功的训练。
通过写作实践，学生能真正做到融会贯通、举一反三、得心应手，提高实际写作能力。
    4．例文功能明确、针对性强。
本书能解决写作各种应用文体的需要，例文涉及的范围广泛，体现了一定的针对性。
    5．可套用和模仿性突出。
学生可从用词、造句、组段、内容编排和套用模版等诸多方面得到实际训练。
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书籍目录

第1章　句子基本结构——句子成分　1.1  基本句型　1.2 句子主要成分　1.3 写作实践第2章　句子写作
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 9.4　概要写作  9.5  写作实践第10章　短文写作文体（一）  10.1　记叙文　⋯⋯第11章　短文写作文体
（二）第12章　日常书信（一）第13章　日常书（二）第14章　日常书信（三）第15章　日常书信（
测验）参考译文与答案参考文献
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章节摘录

　　第1章　句子基本结构——句子成分　　1.1　基本句型　　英语句子看上去纷繁庞杂，有长有短
，有简有繁，从现象看，似乎千变万化，难化捉摸，但从实质看，仔细观察可以发现其中内在联系，
找出其中共同规律。
英语句子的结构不外科5种基本句型。
这5种基本句型可以演变出多种复杂的英语句子。
　　⋯⋯
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