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前言

工程项目施工阶段是把设计图纸和原材料、半成品、设备等变成工程实体的过程， 是实现建设项目价
值和使用价值的主要阶段。
施工现场管理是工程项目管理的关键部分， 对建筑企业生存和发展起着重要作用。
只有加强施工现场管理，才能保证工程质量、降低成本、缩短工期，提高建筑企业在市场中的竞争力
。
建筑工程现场管理人员肩负着把工程施工现场管理好、把工程建设好的重要职责。
他们管理能力和技术水平的高低，关系到工程建设项目能否高效有序地完成。
建筑工程施工现场管理是一项具体而细致的工作，如何把各项细致而详细的工作做好， 是施工现场管
理人员、监理人员以及建筑工人必须面对的问题。
为此，我们特组织相关专家，以“图解”的直观形式，编写了这套《图解建筑工程现场管理系列丛书
》。
本套丛书以建筑工程施工现场管理人员为对象，在综合阐述建筑工程现场管理有关概念及理论知识的
基础上，有针对性地阐述了施工现场管理人员的工程管理技能和现场管理方法。
本套丛书包括的分册有：1．《施工员全能图解》2．《质量员全能图解》3．《材料员全能图解》4．
《测量员全能图解》5．《造价员全能图解》6．《资料员全能图解》7．《监理员全能图解》8．《安
全员全能图解》9．《合同员全能图解》10．《现场电工全能图解》
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内容概要

　　本书结合建筑工程施工现场资料管理的实际，详细阐述了建筑施工现场资料员实际工作中必备的
管理和专业技术知识。
全书共分六章，主要内容包括：资料员管理基础知识、建筑工程资料管理、安装工程资料管理、监理
资料的管理、安全资料管理、工程资料归档管理等。
全书体例新颖、内容翔实，具有较强的实用性。
　　本书可供建筑施工现场资料员及施工技术人员参考使用。
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械安全技术交底三、起重工安全操作技术交底第四节 安全资料归档一、安全资料的主要内容二、安全
资料的管理保存第六章 工程资料归档管理第一节 工程资料编制与组卷一、质量与裁体形式二、组装
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、竣工图章四、竣工图图纸折叠方法参考文献
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章节摘录

插图：

Page 5



第一图书网, tushu007.com
<<资料员全能图解>>

编辑推荐

《资料员全能图解》可供建筑施工现场资料员及施工技术人员参考使用。
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