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前言

　　为切实贯彻落实《教育部关于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见》（教高[2006]16号）
精神，深化校企合作、工学结合的人才培养模式，促进高等职业教育持续、稳定、健康发展，我们组
织拥有多年教学经验的一线教师和在会计岗位上常年从事电算化会计工作的行业专家共同编写了本教
材，该教材包括导学、6个模块项目（系统管理、基础设置、总账系统、工资管理系统、固定资产管
理系统和报表系统）和综合练习。
每个模块项目的学习都是从真实的学习情境出发，为读者提出工作任务，指出完成任务应掌握的知识
点，介绍任务的实现过程，每一模块项目的任务完成后均作任务总结，充分体现任务驱动、项目导向
的教材特色，同时为了培养高素质技能型人才，在每一模块项目的练习题后都附有职业素养的链接，
让读者了解有关《会计电算化工作规范》、《会计电算化管理办法》等相关的法律法规，接受会计职
业道德教育。
　　由于编者水平有限，加之时间仓促，书中难免有疏漏和不当之处，敬请读者批评指正。
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内容概要

本教材以培养职业能力为重点，与企业合作共同开发与设计，具有工学结合的特色。
教材内容遵循学生职业能力培养的基本规律，以真实工作任务及其工作过程为依据，对会计电算化工
作过程进行整合、序化，充分体现职业性、实践性和开放性的要求。
教材的框架体系设计打破了传统的框架体系结构，以任务提出、任务实现及任务总结为主要框架体系
，以会计电算化工作过程为主线，以任务为驱动，以项目为导向，优化教材内容，并且配备电子课件
、真实案例、电子习题等相关教学资料，符合课程设计要求，满足网络课程教学需要，从而为职业岗
位需求确定课程内容与教学方式创造了前提。
    本书的共分为8个部分，包括导学、6个教学模块和综合练习。
其中，导学部分主要介绍了会计工作环境、电算化会计工作流程；模块1介绍了系统管理的设置；模
块2讲述了相关的基础设置；模块3是工作流程中任务最多、操作最复杂的模块，即总账系统，主要通
过案例分析来找解决的方法和实现的过程，从而掌握总账管理系统；模块4主要介绍了工资管理；模
块5主要介绍固定资产管理；模块6主要介绍报表管理；综合练习部分设计了详细的实训练习内容。
同时，每个章节还都配有相应的职业素养和模块实训项目。
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章节摘录

　　0．1．3相关知识　　1．电算化会计的概念　　随着电算化事业在整个会计领域的发展，学术界
普遍感到，电算化已成为现代会计学科的重要组成部分。
然而，要正确认识电算化会计及其规范，需要首先认识和理解以下几个问题。
　　（1）电算化会计是一门管理科学，也是一门理论学科。
与传统会计相同，电算化会计也是一门研究如何对经济活动进行核算和监督的管理科学。
作为在传统会计理论和会计方法基础上建立起来的新学科，有其传统的理论体系，而作为一门结合了
现代技术和思维的新的边缘学科，又有其独特的程序和方法。
电算化会计的本质特点就体现在利用全新技术手段和多学科研究成果开展会计工作的过程中。
　　（2）电算化会计不再仅仅探讨会计手段，而是全面阐述一门学科。
这里所描述的电算化不再仅仅是对传统会计向现代会计过渡过程中所涉及的手段变革的重点探讨，而
是对基于电子信息技术的会计学所涉及的会计理论、会计方法、会计手段和会计规范的全面阐述。
从理论的角度看，这是一个系统的会计学科体系；从实践的角度看，这是对利用现代电子技术和信息
技术，并运用一般会计手段和会计方法开展会计工作的程序和方法的概括性总结。
　　多数有关电算化的教材中并未将“会计电算化”与“电算化会计”两个概念区别开来，致使长期
以来两个概念混为一谈。
尤其是电算化工作开始普及阶段，许多应用人员甚至学术界人士错误地将对电算化问题的讨论局限在
对传统会计手段进行技术改造的范畴内，把如何利用计算机辅助会计核算与会计管理作为电算化问题
的全部内容。
于是，众多会计人员的注意力被引向对会计软件系统的开发与研究中。
由于会计人员在电子信息技术方面知识和能力的局限性，大量精力被低效率地消耗在对计算机学科知
识和程序开发技术的钻研中，这也在一定程度上限制了讨论电算化问题的思路。
　　基于以上的分析，电算化会计是以货币为主要计量单位，借助现代电子与信息技术，运用一定的
技术方法，对企事业单位的物质资源与经济活动进行连续、系统、全面、综合的反映和监督的一项管
理活动。
它以计算机为主要工具，通过对各种会计数据的收集、输入、加工、存储、输出等手段，对经济业务
进行系统的核算与管理。
　　从信息技术和信息应用的角度看，电算化会计可表述为以现代信息技术、计算机技术和网络技术
为基础和基本工具，系统研究和解决企事业单位所面临的会计问题的理论和实务。
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