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前言

　　本教程以《新编基础会计》为基础，以最新的《企业会计准则》、《会计基础工作规范》、《支
付结算办法》、《财经法规》、《票据法》等为依据，选择增值税一般纳税人公司2008年12月份真实
的经济业务为例，对学生进行逼真的会计实务演练，充分体现了教学内容的新颖性、实操性和适用性
。
参加本教材编写的老师都具有“双师”资格，除了具备很强的实际工作经验外，还具有丰富的教学经
验和多年的实训指导经历。
教程中所提供的票据、单证样式都来自实际工作中真实的票据、单证，内容真实、新颖。
学生通过独立完成本实训内容，将有助于进一步学习会计的后续课程，并为将来从事会计工作或其他
与会计相关的工作打下一定的基础。
本教材对企业发生的每一笔经济业务都进行了详细的讲解和指导，并提供了参考答案。
因此，它既可作为高等学校、高等职业院校、高等专科院校及成人高校等财会专业和经济管理类各专
业的基础会计实训教材，也可作为会计从业人员的岗前培训用书。
　　《新编基础会计仿真岗位实训》由过琮瑶、廖秀珍、王晓华主编，负责全书补充、编纂和定稿。
初稿的修改由谢淑芬、赵颖、彭津三位副主编担任。
全书由下列同志执笔：刘丹、李天霞、王秀梅、韩怡、谭晖、胡琪、陶莉、陈清、利绍清、李慧、文
辉、刘君、叶芳、柳玉娟。
　　由于水平有限，加之时间仓促，初版《新编基础会计仿真岗位实训》难免存在考虑不周、安排不
当或失误的地方，欢迎广大读者批评指正，以便再版时修改补充。
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内容概要

本书为基础会计仿真岗位的实训类教学用书。
该书依据最新的企业会计准则，选用最新的票据、单证，内容涉及自制原始凭证编制、记账凭证的填
制、账簿登记、报表编制、工业企业主要业务核算、常用票据填制等实训环节。
书中突出会计实战演练，将会计岗位的基本技能融入综合实训项目内，通过实训，学生不出校门就能
掌握会计书写规则、凭证的填制与审核、凭证装订、建账、登账、错账更正、科目汇总表的编制、财
务报表的编制、账务处理程序等技能和方法。
通过实训，能更有效地培养学生的实际操作技能和动手解决问题的能力，为后续课程的学习和毕业后
上岗工作奠定良好的基础。
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章节摘录

　　第一部分　基础会计仿真岗位实训概述　　基础会计仿真岗位实训是与基础会计课程相配套的会
计实训课程，二者的关系是理论与实践的关系。
基础会计是会计学科体系的入门课程，也是进入会计王国的入门钥匙，它对后续会计学课程的学习有
着举足轻重的作用。
在学习基础会计课程后，开设基础会计实训课程，进行基础会计技能实训，尤为必要。
通过动手操作，可以验证是否掌握所学的理论与方法，可以巩固和学习会计核算的基本知识，在实践
中进行总结、研究与提高。
二者的关也是知识与能力的关系，知识是能力的源泉，能力是知识的力量表现，二者不可偏废。
但是，长期以来传统的教育思想是重理论轻实践，重知识轻能力。
加上知识的灌输比能力的培养容易进行，所以学校的会计学教学很容易走上重知识轻能力的道路，培
养出眼高手低、高分低能的书呆子。
学习基础会计后应该进行基础会计仿真岗位实训，否则等于“纸上谈兵”，会直接影响后续课程的教
学质量和学生能力素质的培养。
　　一、基础会计仿真岗位实训的主要任务　根据基础会计实训课的基本内容和提高教学质量的要求
，本课程的主要任务如下　　（1）理论联系实际，巩固课堂讲授的理论知识。
本阶段要系统学习仿真财会科的实际　资料，按岗逐一研究，要求把书本上讲的与实际部门做的进行
对照，搞清资料中全部经济业务的账务处理，有关数字的来龙去脉和相互关系，以及一个系统、完整
的核算过程的操作方法，并对实际部门的做法与书本上讲的或者与自己的认识不一致的地方，提出来
讨论研究。
总之，通过这个阶段的实训，要达到既检验理论，又掌握实际业务知识的目的。
　　（2）进行验证性实训（即实际操作），锻炼和提高实际工作能力。
本阶段根据本教材提供的资料，按照有关制度规定进行一次较全面系统的实训，把工厂生产经营全过
程的所有经济业务。
进行一次全面系统的演习，从而提高实际操作能力。
　　⋯⋯
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