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前言

　　计算机课程是实践性很强的课程，提高学生计算机能力，依赖上机实践，应加强实践教学环节，
培养学生解决实际问题和综合运用知识的能力。
本书是《大学计算机基础》（第2版）的配套教材，用于实验教学，内容包括Windows操作系统实验
、Word字处理实验、Excel电子表格实验、PowerPoint演示文稿实验、计算机网络实验、Flash动画设计
实验、PhotoShop图片处理实验和Access数据库实验。
书中每类实验都包括验证性实验和综合设计实验两部分。
在验证性实验中，为了方便学生上机实践，不仅提出实验任务和要求，而且给出实验操作指导和注意
事项。
在综合设计实验中，只提出实验任务和要求，由学生独立完成实验内容，以此培养学生综合运用知识
和解决实际问题的能力。
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内容概要

　　《大学计算机基础实验指导（第2版）》是《大学计算机基础》（第2版）的配套教材，用于实验
教学。
内容包括Windows操作系统实验、Word字处理实验、Excel电子表格实验、PowerPoint演示文稿实验、
计算机网络实验、Flash动画设计实验、PhotoShop图片处理实验和Access数据库实验。
每类实验都包括验证性实验和综合设计实验两部分内容。
《大学计算机基础实验指导（第2版）》适合高等院校48-64学时的计算机基础课程教学使用。
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书籍目录

第1章 Windows操作系统实验实验一 文件、文件夹和磁盘操作实验二 设置和查看计算机信息实验三 用
多种方法启动和关闭程序第2章 Word字处理实验实验一 基本练习实验二 文字排版实验三 段落排版实
验四 图文混合排版实验五 制作规则表格实验六 制作不规则表格实验七 制作目录和浏览文档实验八 毕
业论文排版实验九 快速制作大批同类信函实验十 综合设计第3章 Excel电子表格实验实验一 基本操作实
验二 建立工作表实验三 数据图表化实验四 数据管理实验五 综合设计第4章 PowerPoint演示文稿实验实
验一 制作演示文稿实验二 综合设计第5章 计算机网络实验实验一 计算机网络配置实验二 Internet服务
实验三 制作简单网页实验四 制作框架网页实验五 网站的设计和发布实验六 网站、网页综合设计第6章
Flash动画设计实验实验一 制作逐帧动画实验二 制作渐变（补间）动画第7章 PhotoShop图片处理实验
实验一 用滤镜处理图片实验二 羽化图片第8章 Access数据库实验实验一 Access数据库基本操作实验二 
综合设计附录 上机操作试题
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