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内容概要

　　《大学应用文写作》主要针对大学本专科学生学习应用文这门课程而编写。
本书以最新颁布的《国家行政机关公文处理办法》、《国家行政机关公文格式》、《中华人民共和国
合同法》等文件为依据，选取了一些最常用的应用文体，利用有限的篇幅把最常用的应用文体分析透
彻，很多例文也主要选择近年来的应用文范文让大学生参考和学习。
 全书共分八章，每章讲一类应用文，涵盖：行政公文、经济文书、宣传文书、日常文书、法律文书、
礼仪文书、会议文书、科技文书8类。
先概述每类应用文的概念、特点、分类、写作格式和写作要求、注意事项，然后分别讲解具体的每一
类应用文，最后在每类应用文后面附上一两篇例文。
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