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内容概要

　　《外贸写作》介绍了商贸交际常用书信、商品宣传、致辞和商贸业务信函的写作，帮助学习者掌
握有关在华商贸知识，学习、运用商贸应用文的常用术语、词语及书写格式，达到能用汉语进行商贸
应用文写作的程度。
 全书分4个单元，共31课，每课分指导、例文、常用语例解、写作练习几个部分。
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书籍目录

第一单元　外贸交际常用书信第1课　邀请信第2课　感谢信第3课　介绍信第4课　致歉信第5课　祝贺
信第6课　申请信第二单元　商品宣传第7课　文字广告第8课　联系刊播广告第9课　商品说明书第三
单元　致词第10课　欢迎词第11课　欢送词第12课　告别词第四单元　外贸业务信函第13课　外贸业
务信函的写法第14课　信用调查第15课　建立业务关系第16课　推销第17课　询盘第18课　报盘第19
课　还盘和接受第20课　订货第21课　保险第22课　付款第23课　索款第24课　催开信用证第25课　
装运第26课　索赔第27课　代理第28课　招标与投标第29课　合资经营第30课　补偿贸易第31课　易
货贸易附：词汇表
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