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内容概要

本书每一章都把一类文体写作方法加以理论概括，在学生充分掌握该类问题的格式写法、注意事项等
理论知识点的基础上，展开例文讲解和实际写作的“实训”过程。
　　本书每一章都精心选取例文，这些例文写作规范、内容贴近生活、富有时代感，具有典型性。
书中的例文点评能够帮助学生深入理解例文，通过例文深刻体会应用文写作规律，进一步掌握方法。
　  　本书每一章都安排写作练习，这些练习紧紧围绕理论学习与例文展开，是对所学内容的应用与
升华。
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