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内容概要

《应用写作(修订版)》内容简介：为适应全国司法学校专业教学的需要，根据司法部颁发的《司法学
校两年制教学方案》和司法部教育司编印的各科教学大纲，我们组织全国部分高等院校和司法学校的
教授、教师以及公检法司实际部门的专家编写了一套中等专业学校试用教材。
这套教材包括《法学基础理论》、《中国宪法》、《中国民法》、《中国继承法》、《中国婚姻法》
、《中国经济法》、《中国民事诉讼法》、《中国刑法》、《中国刑事诉讼法》、《逻辑》、《应用
写作》、《书法》、《司法文书》、《司法口才》等共14门，于1991年秋出版，以后将根据需要继续
组织编写。
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作者简介

作者介绍
刘高礼 中南政法学院汉语教研室主任、副教授，著有《现
代汉语修辞》、《用词造句》、《历代法案精粹》等。

申明清 上海司法学校副校长、高级讲师，主编全国财经类
中专语文教材和全国中专自学考试语文教材。

胡江晚 福建司法学校高级讲师，著有《语文解题思路与技
巧》等。

董培林 江西省司法学校高级讲师，编写教材《法律专业汉
语语法》、《应用写作》等，曾发表散文、小说多篇。

石熙仁 武汉市司法学校语文教研室副主任、讲师，发表通
讯、报告文学、小说多篇，小小说《评先之谜》获中国青年报全
国征文三等奖。
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书籍目录

目录
导言
一、写作课教学的主要任务
二、本教材的体系
三、培养和训练应用写作的基本能力
上编
第一章 应用写作基本知识
第一节 概述
第二节 应用写作酝酿阶段能力的培养
第三节 应用写作拟稿阶段能力的培养
第四节 应用写作修改阶段能力的培养
基本训练
第二章 叙述能力的培养
第一节 概述
第二节 叙述的能力
第三节 叙述的方法
第四节 司法文书中的叙述
基本训练
第三章 议论能力的培养
第一节 概述
第二节 议论的能力
第三节 议论的方法
第四节 司法文书中的议论
基本训练
第四章 说明能力的培养
第一节 概述
第二节 说明的能力
第三节 说明的方法
第四节 司法文书中的说明
基本训练
下编
第五章 消息和通讯
第一节 概述
第二节 消息
第三节 通讯
基本训练
第六章 公文（上）
第一节 概述
第二节 公文的种类
第三节 公文的格式
第四节 公文的行文规则
第五节 公文的写作程序与写作要则
第六节 公文的办理
第七节 公文写作的要求
基本训练
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第七章 公文（下）
第一节 议案
第二节 决定
第三节 公告 通告
第四节 通知、通报
第五节 报告、请示、批复
第六节 函
第七节 会议纪要
基本训练
第八章 事务文书（上）
第一节 计划
第二节 总结
第三节 调查报告
基本训练
第九章 事务文书（下）
第一节 专用信电
第二节 条据
第三节 简报
基本训练
第十章 毕业论文
第一节 概述
第二节 毕业论文的选题
第三节 毕业论文的写作
基本训练
附录：例文选读
记叙文
〔附1］当我年轻的时候
〔附2］闪光的一生
――记全国司法行政系统一级英雄
模范王文清
〔附3］旗帜不能卷起（摘录）
〔附4］糖弹及其战法种种（摘录）
说明文
〔附5］牙齿的特殊功能（摘录）
消息和通讯
〔附6］西南交大开放人才市场 对85级学生实行
预分配
〔附7］“农民告县府”案法庭作出一审判决
〔附8］中原我军占领南阳
〔附9］我30万大军胜利南渡长江
〔附10］百万雄师横渡长江
〔附11〕从邮局看变化
〔附12〕“妈妈教我放鸭子”
――访全国“三八”红旗手湖北沔阳县彭场
公社社员陈惠容
〔附13〕王崇伦抓豆腐
〔附14］苗乡人民的好律师
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――记湖南城步苗族自治县高级律师
李顺莲
公文
〔附15］领导机关使用的公文格式
〔附16］一般机关使用的公文格式
〔附17］收文处理专用单
〔附18］发文稿纸
〔附19］全国人大常委会关于加强社会治安综合治
理的决定
〔附20〕最高人民法院、最高人民检察院关于不再
追诉去台人员在中华人民共和国成立前
的犯罪行为的公告
〔附21〕××市人民政府关于严格控制使用车辆警
报器的通告
〔附22〕××省司法厅关于召开司法局长会议的
通知
〔附23〕国务院办公厅关于××省××市政府在清
理固定资产投资项目中所犯错误的
通报
〔附24〕关于国家级自然保护区申报审批意见的
报告
〔附25〕××省司法厅公证管理处关于能否办理
“安乐死”公证证明的请示
〔附26〕司法部关于不宜办理“安乐死”公证事项
的批复
〔附27〕××省司法学校关于加强教学资料交流
的函
〔附28〕三北片区司法学校工作座谈会纪要
〔附29〕××市人民检察院19××年检察工作计划
要点
〔附30〕××省高级人民法院19××年法院工作
总结
〔附31〕关于行政执法部门对个体户收费情况的调
查报告
毕业论文
〔附32〕如何认定贪污罪
主要参考书目
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