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内容概要

本教材内容包括基础理论和实务两部分。
基础理论部分简要介绍基层法律服务工作基本制度，为学习者明确将来的工作性质并做好相关实务工
作奠定基础；实务部分以常见的基层法律服务事务为载体，围绕民间纠纷法律事务处理实务及技巧，
提炼典型工作任务，设计相关学习情境，明确具体纠纷的处理方法和步骤，训练相应的基层法律事务
处理能力，真正体现本课程学习的理论必需性、职业针对性，实现培养学生基层法律服务实际能力的
目标。
本教材中所涉及到的学习单元8个、学习情境23个、范例16个、实例20个、拓展训练(思考习作)35个。
本教材也适用于高职高专法律类相关专业选用，同时还适用于在职干警业务培训。
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作者简介

马建荣  女，1970年生，法学硕士，宁夏司法警官职业学院副教授，宁夏综义律师事务所兼职律师。
承担并主持宁夏教育厅科研课题《宁夏房地产企业法律风险管理模式研究》，曾参与编写高职院校法
学教学参考书《常用法律文书写作指南》、全国普通高等教育高职高专法律类规划教
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书籍目录
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的处理  四、合同的变更、解除纠纷的处理  五、违约责任纠纷的处理  六、违约责任和侵权责任竞合的
问题学习单元六  人身侵权法律事务处理实务  一、关于人身侵权责任的法律适用  二、一般人身侵权纠
纷的处理  三、人身损害赔偿纠纷的处理  四、几种常见人身侵权损害赔偿纠纷的处理学习单元七  行政
法律事务处理实务  一、处理行政法律事务应遵循的蓦本原则  二、厘清行政纠纷的基本性质和情况  三
、关于行政复议法律事务的处理  四、关于行政诉讼法律事务的处理学习单元八  企业法律事务处理实
务  一、企业法律事务概述  二、法律服务所服务企业的基本形式——受聘担任法律顾问  三、司法所服
务企业的主要形式附录  各单元思考习作解题思路参考
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章节摘录

　　基层法律服务工作者在执业过程中发现本地区政府机关、村民（居民）自治组织、企业事业单位
、社会团体在执行法律、法规和规章方面存在问题的，可以向其提出法律建议。
　　基层法律服务所应当为基层法律服务工作者执业提供必要的工作条件，维护其在执业活动和所务
管理工作中应享有的合法权利，保障其在应聘期间应享有的劳动报酬、保险和福利待遇。
　　基层法律服务工作者对侵犯其执业权利的行为，可以请求司法行政机关、有关司法机关或者基层
法律服务行业协会组织依法予以保障。
　 2.义务。
基层法律服务工作者执业，应当遵守法律、法规和规章，以事实为根据，以法律为准绳，严格依法办
事，自觉维护法律尊严与社会正义。
基层法律服务工作者应当尽职尽责，努力维护当事人的合法权益，接受当事人和社会的监督。
基层法律服务工作者应当遵守由基层法律服务所统一收案、统一委派、统一收费的规定。
　　基层法律服务工作者应当依照有关规定履行法律援助义务。
　　基层法律服务工作者应当遵守司法、仲裁和行政执法活动的有关制度，尊重司法、仲裁和行政执
法机关及其工作人员依法行使职权。
基层法律服务工作者应当尊重同行和其他法律服务工作人员，同业互助，公平竞争，共同提高执业水
平。
　　基层法律服务工作者应当保守在执业活动中知悉的国家秘密、当事人的商业秘密和个人隐私。
　　⋯⋯
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