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内容概要

　　《计算机文化基础实验教程》结构紧凑，内容丰富，指导详细，实用性和可操作性强，便于学生
自学，并在学习过程中进行自我检验，进而巩固学习成果。
《计算机文化基础实验教程》可以作为大学本科、专科《计算机文化基础》课程的实验指导教材，也
可以作为各类计算机培训班的培训教材和自学教材。
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书籍目录

第1章 信息技术与计算机文化实验l 计算机硬件系统组成1.1.1 认识计算机的硬件设备1.1.2 认识计算机的
外存1.1.3 熟悉键盘和鼠标的使用1.1.4 正确规范的指法1.1.5 中文输入法的使用实验 2 综合练习第2章
WindowsXP操作系统实验1 WindowsXP的基本操作及桌面设置2.1.1 计算机的启动与关闭2.1.2 了解计算
机的软件和硬件配置2.1.3 WindowsXP桌面的基本设置2.1.4 设置任务栏和“开始”菜单2.1.5 设置快捷方
式2.1.6 小练习实验2 WindowsXP的资源管理2.2.1 我的电脑与资源管理器2.2.2 文件和文件夹管理2.2.3 资
源共享2.2.4 心练习实验3 控制面板操作实验4 综合练习第3章 字处理软件Word2003实验1 Word2003的基
本操作实验2 文档格式化与排版3.2.1 文档格式设置3.2.2 文档的排版3.2.3 小练习实验3 表格制作实验4 插
入图形和对象及Word2003的版面设计3.4.1 插入图形和对象3.4.2 Word2003的版面设计3.4.3 小练习实验5 
综合练习3.5.1 本章综合练习3.5.2 版式设计练习拓展训练第4章电子表格系统Excel2003实验1 Excel2003的
基本操作实验2 工作表的编辑4.2.1 工作表的基本操作4.2.2 工作表的格式化4.2.3 小练习实验3 数据清单
的操作实验4 图表的使用实验5 综合练习拓展训练第5章 演示文稿软件PowerPoint2003实验l 演示文稿内
容的编辑实验2 幻灯片外观的修饰⋯⋯第二部分 学习指导及习题
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章节摘录

版权页：插图：一、单项选择题1．世界上第一台真正意义上的电子计算机是____。
A．EDVACB．ENIACC．EDSACD．差分机2．我们平常所说的裸机是指____。
A．无显示器的计算机系统B．无软件系统的计算机系统C．无输入输出系统的计算机系统D．无硬件
系统的计算机系统3．计算机硬件的五大基本构件包括：运算器、存储器、输入设备、输出设备
和____。
A．显示器B．控制器C．磁盘驱动器D．鼠标器4．byte意思是____A．二进制位B．字长C．字节D．
字5．微机上操作系统的作用是____。
A．解释执行源程序B．编译源程序C．进行编码转换D．控制和管理系统资源6．下面有关计算机的叙
述中正确的是____。
A．计算机的主机只包括CPUB．计算机程序必须装载到内存中才能执行C．计算机必须具有硬盘才能
工作D．计算机键盘上字母键的排列方式是随机的7．计算机中对数据进行加工与处理的部件，通常称
为____。
A．运算器B．控制器C．显示器D．存储器8．微型计算机存储器系统中的Cache。
A．只读存储器B．高速缓冲存储器C．可编程只读存储器D．可擦除可再编程只读存储器
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编辑推荐

《计算机文化基础实验教程》由中国政法大学出版社出版。
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