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内容概要

世纪之交的经济转轨浪潮，推动着各个学科的发展，实用写作也进入了一个崭新的发展阶段。
为适应现代生活脉搏的跳动，《实用写作教程》一书的修订已是迫在眉睫，势在必行了。
这次修订在保留原书体例与特色的前提下，特别突出了以下三点：    第一，突出实用特色。
有关实用写作的理论讲述，力求简明、精要，重点在讲清楚格式、写法，使读者懂得各种文体“该怎
么写”。
我们力求避免钻进深奥的理论“象牙塔”，主张“生活之树常青”。
    第二，加强经济文体。
未来的世纪是科技与经济主宰人类的时代，经济生活已渗透到人们生活的各个领域，实用写作的经济
化趋势已逐渐形成国际性潮流。
为此本书增加了“涉外经济文书”、“股份制企业文书”等专章，以适应当代经济生活的发展。
    第三，注重范文示例。
在讲述各种文体时，都精选了规范、典型而又新颖的例文作为“样本”，使读者一目了然，有“文”
可“依”，翻开书本就明白怎么写，使本书真正成为你身边的良师益友。
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