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内容概要

本书是普通高等教育&ldquo;十一五&rdquo;国家级规划教材，介绍了当前应用最普及、最实用的计算
机应用基础知识和应用方法。
全书共八章内容，分别是计算机基础知识概论、操作系统应用、计算机网络应用基础、办公自动化软
件及其应用(包括0ffice 2003中的Word 2003，Excel 2003，PowerPoint 2003，Office 2007简介、国产WPS
2009中文办公系统的特点及其与0ffice 2007的不同点)、网页设计与制作、数据库应用入门、多媒体技术
应用基础和常用工具软件介绍。
 本书中设计了许多应用实例，有针对性地提高一般读者应用计算机解决实际问题的能力。
主要特点是实用性强、编排合理、概念清晰，每章内容相对独立，便于教学和自学。
 本书配有《计算机基础教程上机指导》，帮助读者上机做实验，提高计算机的应用能力。
本书可作为高等院校计算机公共课教学的教材，也适用于计算机爱好者自学。
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书籍目录

第1章计算机基础知识概论 1.1　计算机系统概述 1.1.1 计算机的发展、特点与分类 1.1.2　计算机系统的
基本结构 1.2计算机中的数制与编码 1.2.1二进制与其他数制 1.2.2 常用信息编码 1.3微型计算机系统的组
成 1.3.1微型计算机系统的基本组成- 1.3.2微型计算机的输入输出设备 1.4计算机病毒及其防治 1.4.1计算
机病毒简介 1.4.2 国内外常用杀毒软件简介 1.5信息安全与知识产权 1.5.1信息安全 1.5.2软件知识产权与
职业道德 1.5.3计算机犯罪与防范 1.6程序设计概述 1.6.1 算法和数据结构简介 1.6.2程序与程序设计语言
简介 习题l第2章操作系统应用 2.1操作系统基本概念 2.1.1操作系统的作用 2.1.2操作系统的功能 2.1.3操
作系统的分类 2.1.4常用操作系统介绍 2.2 Windows操作系统的安装与恢复 2.2.1 Windows操作系统的安
装 2.2.2 Windows操作系统快速恢复(系统还原) 2.3 Windows操作系统入门 2.3.1 Windows操作系统的启动
与关闭 2.3.2 Windows操作系统的窗口 2.3.3 Windows操作系统的菜单 2.4 Windows操作系统的文件管理
2.4.1 Windows操作系统中文件的概念 2.4.2 Windows操作系统中文件的基本操作 2.4.3利用其他工具软件
管理文件 2.5 Windows操作系统的程序管理 2.5.1 Windows操作系统中应用程序的概念 2.5.2 Windows操
作系统中应用程序的安装 2.5.3 Windows操作系统中应用程序的运行 2.5.4 Windows操作系统中应用程序
的删除 2.5.5 利用&ldquo;任务管理器&rdquo;管理应用程序 2.6 Windows操作系统的系统管理 2.6.1
Windows操作系统的控制面板设置 2.6.2 Windows操作系统的设备管理 2.6.3 Windows操作系统的维护 习
题2第3章计算机网络应用基础 3.1计算机网络基础 3.1.1计算机网络及其功能 3.1.2计算机网络的分类
3.1.3计算机网络的体系结构简介 3.1.4 常用网络设备及其功能 3.1.5 多功能校园网网络拓扑结构模型 3.2
Internet及其应用基础 3.2.1 Internet的起源与发展 3.2.2 Internet提供的服务 3.2.3 TCP／IP协议和IP地址 3.3
Internet的连接 3.3.1 Internet的接入方式 3.3.2 浏览器的设置与使用 3.4搜索引擎 3.4.1 常见的搜索引擎
3.4.2搜索引擎的使用技巧 3.5电子邮件 3.5.1 电子邮件简介 3.5.2 电子邮件的使用 3.6无线网与物联网及其
应用 3.6.1 无线局域网的主要类型 3.6.2 无线局域网标准IEEE 802.11 3.6.3 无线局域网应用基础第4章　办
公自动化软件及其应用第5章　网页设计与制作第6章　数据库应用入门第7章　多媒体技术应用基础
第8章　常用工具软件介绍
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