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内容概要

　　《计算机实用操作技术》是高职院校公共计算机教育课程规划教材，结合高等职业技术院校教育
教学改革的实际，由具有丰富项目开发经验及教学改革实践经验的教师编写而成。
全书共分为五个模块，二十一个工作任务，涉及的主要内容有：计算机的系统知识，网络的基本应用
，Word的应用，Excel的应用，PowerPoint的应用。
　　《计算机实用操作技术》的配套教材《计算机实用操作技术实训指导》，介绍了详细的实训过程
，提供了拓展的实训项目设计，可供学习者加强训练，提高学习效率。
　　《计算机实用操作技术》可作为高职院校公共计算机基础课程的教材，也可作为从事计算机应用
的工程技术人员的参考用书。
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章节摘录

　　光驱的主要性能指标为数据传输速率。
它是指光驱在1秒钟内所能读取的最大数据量。
早期的CD光驱每秒钟只能传输150KB（即150KB／s），也就是单倍速光驱。
平常所说的多少倍速光驱即以此为基准。
例如52倍速光驱的读盘速度为52×150KB／s。
　　◆DVD光驱：是一种可以读取DVD光盘的光驱，可以兼容DVD-ROM、DVD-VIDEO、DVD.R
、CD-ROM等常见格式光盘。
DVD光驱的单倍速是1358KB／s，而CD光驱的单倍速是150KB／s，大约为CD光驱的9倍。
目前DVD光驱所能达到的最快读取速度是16倍速。
　　◆DVD-ROM盘片：即DVD Read Only Memory只读盘，是存储电脑资料的只读光盘，用途类似
于CD-ROM，是CD·ROM光盘（容量为600～700MB）的换代产品。
任何数据信息都可以存放在DVD·ROM光盘上，由于DVD光盘依记录方式区分有单面单／双层与双
面单／双层的规格，所以依照规格的不同，会有不同的容量，目前市面上比较常见的是DVD-5
和DVD-9碟片。
　　◆DVD-5规格：单面单层，标准的资料记录量为4.7GB。
目前市场上以这种规格的DVD光盘居多。
　　◆DVD·9规格：单面双层，也就是将资料层增加到两层，中间夹入一个半透明反射层，如此一
来读取第二层资料的时候，不需要将DVD盘片翻面，直接切换激光读取头的聚焦位置就可以了。
理论上来说，资料记录量可以提升到9.4GB，但是由于双层的构造会干扰信号的稳定度，所以实际上
的最高资料记录量只能够达到8.5GB。
 　　⋯⋯?
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