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内容概要

　　《全国高等教育自学考试标准预测试卷：办公自动化原理及应用（最新版）》题型、题量及难度
与真题相仿，注重实战，讲求技巧，通过深度的点评、详尽的解析、精准的预测，力求全真模拟实战
演练，切实提升考生的综合应试能力，满足考生科学地进行自我考评的需求。
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章节摘录

　　32.办公自动化系统的模式有哪些？
　　答：办公自动化系统的模式：　　从我国行政机关的实际出发，办公自动化系统一般有三类模式
：　　（1）事务型办公自动化系统　　文字处理技术提供的文字输入、编辑、输出等现代化手段，
主要帮助办公人员写作和准备文稿，这种办公作业下的办公自动化称为事务型或秘书级的办公自动化
系统。
事务型的办公系统由单机或多机组成，负责文字处理、表格编制、文档管理、行文管理等办公的一般
事务工作，属于办公自动化建设的初级阶段。
　　（2）管理型办公自动化系统　　管理型办公自动化系统有各种较完善的信息数据库，由具有通
信功能的多机网络组成，能对大量的各类信息进行综合管理，使数据信息、设备资源共享，使办公效
率得到很大的提高。
管理型办公自动化系统应能够处理并反映某一组织或单位日常运营所需要的数据（信息）流，可以从
本质上提高一个单位的管理或经济效益，这类办公自动化系统属于建设的中级阶段。
　　（3）辅助决策型办公自动化系统　　辅助决策型办公自动化系统具有方案比较和辅助决策功能
，利用预先设计的决策模型辅助人们作出判断和决策。
决策型办公自动化系统综合了事务型和管理型的全部功能，并具有由专家系统和人工智能组成的决策
功能和经济发展预测，经济结构分析等功能。
它对辅助领导层的决策有极大的作用，是应用模式的高级阶段。
　　这三类模式代表了三种层次、三个阶段，建设时一般应循序渐进。
　　33.局域网的主要特点是什么？
　　答：局域网的主要特点有：　　（1）局域网覆盖有限的地理范围，适用于机关、公司、校同等
有限范围内的计算机、终端与各类信息设备连网的需求。
　　（2）局域网一般属于一个单位所有，组建方便，使用灵活，误码率低，易于维护和扩展。
　　（3）局域网具有高的数据传输速率，与广域网相比，它的信息传送速度要高得多，一般
为10Mbps至100Mbps，是高速的通信系统。
数据传输速率高达ICbps的高速局域网正在发展之中。
　　（4）局域网所需投资小，见效快，是目前使用最为广泛的计算机通讯网络。
　　⋯⋯
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