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内容概要

　　本教材根据“基于工作过程系统化”的课程开发思路，在改革教学实践的基础上，遵照学生的认
知规律。
内容选择由浅入深，选取与计算机实际应用密切相关的基础性知识，重点介绍办公应用软件的操作技
巧及计算机基本网络应用知识，采用“工作情境描述”、“工作任务分析”、“工作任务实施”、“
任务总结”、“技能拓展”这几个与实际工作密切相关的环节来提高学生运用计算机服务于学习、工
作和生活的能力。
本教材层次清晰、重点突出、语言通俗易懂，满足“一体化”教学的要求。

　　作者均为一线专业教师，熟悉高职高专学生的学习特点及工学结合的编写思路，在编写过程中提
供了大量可操作性、实用性强且有代表性的案例，适合各高职院校计算机基础课程作为教材使用，也
适合计算机爱好者作为自学教材使用。
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书籍目录

情境1　计算机的配置与使用
　工作情境描述
　工作任务分析
　任务1　计算机硬件的认识与选择
　　能力目标
　　知识目标
　　任务实施过程
　　任务总结
　　技能拓展
　任务2　认识计算机软件
　　能力目标
　　知识目标
　　任务实施过程
　　任务总结
　　技能拓展
　任务3　操作系统的安装
　　能力目标
　　知识目标
　　任务实施过程
　　任务总结
　　技能拓展
　任务4　应用软件的安装
　　能力目标
　　知识目标
　　任务实施过程
　　任务总结
　　技能拓展
　任务5　计算机的维护
　　能力目标
　　知识目标
　　任务实施过程
　　任务总结
　　技能拓展
　任务6　数制与编码
　　能力目标
　　⋯⋯
情境2　Windows XP操作系统应用
情境3　文字处理软件Word
情境4　电子表格Excel 2003的使用
情境5　个人简历演示文稿的制作（演示文稿软件PowerPoint）
情境6　计算机网络应用基础

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础情境式教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


