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内容概要

《法定公文写作》介绍公文的外观形式与内在结构、起草、校核和签发、语言和文风，上行、下行、
平行公文及行政公文和党内公文特有文种的撰写方法与示例。
熟悉和掌握公文处理《条例》和《办法》，严格按规定办文，是文秘人员乃至整个机关工作人员的必
修课和基本功。
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