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内容概要

本书是非计算机专业“计算机应用基础”课程上机实训指导书和广东省普通高校非计算机专业计算机
应用基础I级水平考试、广东省成人教育计算机应用基础统考的考试指导书。
内容包括计算机基础知识、Windows、Word和Excel四个专题的内容。
    本书内容精练，资料新颖、翔实，具有很强的针对性和较高的实用价值。
特别适合作为各类大专院校（尤其是高职高专类、成人类）非计算机专业计算机应用基础课的上机实
训教材和要参加上述两类考试的学生的考试指导书，也可作为参加全国计算机等级考试（一级）和学
习计算机应用基础的辅导教材。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础上机实训与I级模拟>>

书籍目录

第一部分  上机实训指导　中文Windows95/98操作系统　　实训一　认识计算机　　实训二　Windows
基本操作　　实训三　资源管理器的使用　　实训四　综合练习　Word字处理系统　　实训一　文档
的基本操作　　实训二　字符格式与段落格式设置　　实训三　查找、替换和其他格式设置　　实训
四　插入和编辑表格　　实训五　图形处理　　实训六　样式、模板和其他功能　　实训七　邮件合
并　Excel电子表格处理系统　　实训一　工作表的建立　　实训二　工作表的编辑和格式化　　实训
三　数据图表化操作　　实训四　数据管理和页面设置　　实训五　数据透视表　　实训六　公式和
函数　　实训七　综合练习第二部分  专项练习及解题　选择题　　　计算机基础知识　　中
文Windows98    Word　　Excel　上机练习题　　Windows上机练习及解答　　Word上机练习及解答　
　Excel上机练习及解答　　　　第三部分　综合上机练习题　练习一　练习二　练习三　练习四　练
习五（成人类统考练习题）第四部分　模拟试题及参考答案　I级模拟试题　　模拟试题一　　模拟试
题二　　模拟试题三　　模拟试题四　　模拟试题五　　模拟试题六　计算机应用统考模拟试题（成
人）　　模拟试题一（成人）　　模拟试题一（成人）参考答案第五部分　考试样题　I级考试样题　
　《计算机应用基础》I级　A卷　　《计算机应用基础》I级　B卷　成人统考样题　　2001年成人统
考题第六部分　考试大纲　计算机应用水平考试I级（应用基础级）考试大纲　计算机应用基础课程考
试大纲（成人）
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编辑推荐

《计算机应用基础上机实训与1级模拟考试指导书》由华南理工大学出版社出版。
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