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内容概要

本书从简单实用的角度出发，用简明通俗的语言具体介绍了常见办公设备的使用方法、组成原理及日
常维护和选购指南。
书中详细列举了多种机型的使用技巧，能让读者快速掌握这些设备的相关知识。
本书是高职高专类技术院校经济管理、电子商务、文秘专业学生的专业教材，也是广大室在职工作人
员的良师益友。
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