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内容概要

本书以新会计准则为依据，以高职高专“工学结合”的人才培养模式为背景，突出会计职业技能与实
践操作能力的训练，使教材内容具有较强的实践性。
本书内容由四个项目和一个同步练习组成，四个项目分别为项目一：建账；项目二：会计凭证；项目
三：账簿；项目四：会计报表。
在各项目后附有拓展训练。
    本书适合作为各类高职院校、成人教育以及本科院校的二级职业技术学院会计专业的基础教材，也
可以作为社会其他形式教育的培训资料或教学参考书。
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书籍目录

项目一  建账  工作任务  建账    知识链接一  建账的常识    知识链接二  账簿启用的规则    知识链接三  账
簿的设置与登记  工作任务  进程过录余额项目二  会计凭证  工作任务  填制和审核会计凭证    知识链接
一  关于原始凭证  工作任务  进程识别原始凭证    知识链接二  原始凭证的填制和审核要求  工作任务  进
程填制原始凭证  工作任务  进程审核记账凭证    知识链接三  会计要素与会计等式    知识链接四  会计科
目与账户    知识链接五  复式记账    知识链接六  会计凭证  工作任务  进程填制记账凭证    知识链接七  
会计凭证的传递和保管项目三  账簿  工作任务  登记账簿    知识链接一  账簿的设置与登记    知识链接二
 登记账簿的规则    知识链接三  错账的查找和更正    知识链接四  账簿的更换与保管规则  工作任务  进
程根据前述经济业务登记账簿  工作任务  登记总分类账    知识链接五  账务处理程序    知识链接六  记账
凭证账务处理程序  工作任务  进程登记总分类账    知识链接七  科目汇总表账务处理程序  工作任务  进
程根据科目汇总表登记总分类账    知识链接八  汇总记账凭证账务处理程序  工作任务  对账    相关知识
链接九如何对账  工作任务  进程对账  工作任务  财产清查    知识链接十  财产清查  工作任务  进程财产
清查  工作任务  结账    知识链接十一  结账  工作任务  进程结账项目四  会计报表    知识链接一  关于财
务会计报告  工作任务  编制资产负债表    知识链接二  资产负债表的结构  工作任务  进程编制资产负债
表  工作任务  编制利润表    知识链接三  关于利润表  工作任务  进程编制利润表    知识链接四  现金流量
表    知识链接五  所有者权益变动表    知识链接六  财务会计报告的报送与附注同步练习

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<会计基础>>

章节摘录

　　项目一 建账　　工作任务　建账　　知识链接一建账的常识　　会计账簿也称会计账册，是记录
会计核算过程和结果的载体。
会计账簿是以会计凭证为登记依据，是由一定格式并相互联系的账页所组成的，对单位的全部经济业
务进行全面、分类、系统、序时地登记和反映的簿籍。
　　新建单位和原有单位在年度开始时，会计人员均应根据核算工作的需要，设置相应的账簿。
　　一、建账的基本程序　　第一步：按照需用的各种账簿的格式要求，预备各种账页，并将活页的
账页用账夹装订成册。
　　第二步：在账簿的“启用表”上，写明单位名称、账簿名称、册数、编号、起止页数、启用日期
以及记账人员和会计主管人员姓名，并加盖个人私章和单位公章。
记账人员或会计主管人员在本年度调动工作时，应注明交接日期、接办人员和监交人员姓名，并由交
接双方签名或盖章，以明确经济责任，会计账簿启用表如图1～1所示。
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