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前言

　　随着我国高等教育迅猛发展，越来越多的高校已开始重视应用型教学，注重培养适应社会需要的
应用型优秀人才。
优秀的教材是提高教学质量、培养优秀人才的基础。
为此，我们尝试编写一本适用于“应用型”教学需要的财经应用文写作教材，以满足高校应用型教学
需要。
　　一、编写宗旨　　多年来，在高校财经应用文写作教学中，学生苦于写作无从入手，写作能力难
以提高；教师苦于传统的写作理论不能很好地指导写作实践。
究其原因有二：一是缺乏科学的写作理论作指导；二是缺少系统的写作思维规律训练。
　　因此，当务之急，就是在财经应用文写作理论的创新上，必须从宏观上摈弃传统的写作思维模式
，从微观上研究解决文章究竞应当“怎么写”的思维规律、具体操作技术及训练体系等问题。
基于此，本书试图以探索、解读高校财经应用文“写作理论科学化”和“具体操作技术化”为宗旨，
力求收到“授人以渔”、“举一反三”、大面积提高教学质量的效果，以适应培养应用型人才教学之
急需。
　　二、编写特色　　本书的编写特色是“三新”、“一强”。
　　1．理论新　　本书以马克思主义哲学为指导，以我校2006_2007年度结项的科研成果《财经应用
文思维描述模型写作学》（专著）为理论框架，运用思维学、系统论、逻辑学等现代科学知识，从财
经应用文写作入手，建立起一种崭新的、科学的财经应用文写作理论体系——思维描述模型，来解读
财经应用文写作的“操作技术和训练体系”，即财经应用文写作技术。
　　2．体例新　　本书按照认识论规律，将各类财经应用文种依次按“基础知识”、“模型解析”
、“例文点评”、“同步训练”及“综合训练”之顺序组织编写，做到“基础知识”准确、简明，“
模型解析”科学，“例文点评”到位，“同步训练”与“综合训练”管用，各部分之间相互搭配，符
合人们的认识规律和教学规律。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<财经应用文模型写作>>

内容概要

本书选编了现实生活中最常用、最需要，以及内容最新的经济文书，其中包括《国家行政机关公文处
理办法》最新规定的主要财经行政公文、财经事务文书、财经专业文书、经济纠纷诉讼文书和财经论
文等。
对各种财经文书均运用“思维描述模型”的理论予以分析、解读，理论新颖而又紧密联系实际，逻辑
关系严谨而又通俗易懂，方便教学和自学。
每种财经文书后面均有“同步训练”，每章后面还有“综合训练”。
    本书可作为高校经济类（高职、高专和作为选修课的本科）各专业（财会、审计、金融、管理、经
济、营销等）的教学用书；也可作为财经战线上的自学者快速提高财经应用文写作能力的一把入门钥
匙。
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章节摘录

　　第1章　财经应用文写作概述　　1.1　财经应用文的含义和特点　　写作是一种借助书面语言完
成观念、感情传递的复杂精神产品制作的行为过程，是一种社会成员间交流思想、传播经验、认识并
改造世界及人类自身的重要武器，是人们多种能力的综合体现。
　　应用写作是写作学科的一个分支，它专门研究应用文体文章的写作规律和方法。
应用文体则是不同领域、不同部门、不同行业乃至个人日常生活、学习、工作经常使用的，为人们直
接解决实际问题的最实用的一种文体。
　　应用文“古已有之”，源远流长，每个民族从有文字开始，就有了自己的应用文。
随着科学技术的发展，应用文写作日益引起人们的重视。
　　叶圣陶先生曾说过：“大学毕业生不一定能写小说、诗歌，但是一定要能写工作和生活中实用的
文章，而且非写得既通顺又扎实不可。
”叶老所说的“实用文章”就是应用文。
　　财经应用文是应用文的一个分支，它既具有一般应用文的共性，又有自身独有的特殊性。
因此，学习财经应用文写作，首先要了解财经应用文的相关知识。
　　1.1.1　财经应用文的含义　　财经应用文是指，在经济领域里，用来处理经济事务、传播经济信
息、协调经济活动的具有惯用格式的各种文体的总称。
财经应用文写作，就是研究各种经济应用文体的写作理论和实践的一门学科。
　　财经应用文有狭义、广义之分。
狭义的财经应用文是指人们在经济生活中，为处理、解决某些具体问题而使用的文体。
广义的财经应用文包括经济部门所使用的一切文体。
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