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内容概要

　　《基础会计实务》阐述了会计学的基本理论、基本方法和基本技能。
在章节安排上，根据会计工作的实际流程设计了六项模块，即获取会计信息、加工会计信息、记录会
计信息、规范会计信息、输出会计信息、核算经济业务。
前五项模块以基础会计的基本理论、基本操作技能为学习内容，突出了对学生基本会计操作技术和能
力的培养；第六项模块则有利于学生将分模块学习所掌握的技能融会贯通，进一步全面提高其动手能
力。
既与基础会计理论教学过程相结合，又以真实的会计核算资料进行会计业务实操，是《基础会计实务
》的最大特色。
　　《基础会计实务》适合高职高专院校会计专业及相关专业的学生使用，也可作为经济管理人员的
参考用书。
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章节摘录

　　会计循环一 获取会计信息　　项目Ⅰ　取得和填制原始凭证　　原始凭证是在经济业务发生或完
成时由相关人员取得或填制的，用以记录或证明经济业务发生或完成情况并明确有关经济责任的一种
原始凭据。
原始凭证是证明经济业务发生的原始依据，具有较强的法律效力，是一种很重要的会计凭证。
　　原始凭证是登记账簿的原始依据，是进行会计核算的原始资料。
因此，凡是不能证明经济业务已经发生或完成的各种单据，如材料或商品请购单、合同、对账单等，
均不能作为进行会计核算的原始证据，而只能作为原始凭证的附件。
　　【看图明理1—1】原始凭证：会计核算的原始资料和主要依据　　纷繁复杂的经济业务导致原始
凭证的品种繁多，为了更好地认识和利用原始凭证，必须按照一定标准对原始凭证进行分类。
原始凭证按照不同的分类标准，可以属于不同的种类。
原始凭证按其来源不同分类，可以分为外来原始凭证和自制原始凭证两种；按其填制方法不同分类，
可以分为一次凭证、累计凭证、汇总凭证、记账编制原始凭证四种。
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