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内容概要

　　《会计电算化》由会计电算化基本认识、会计电算化实务操作和会计电算化综合实训三个模块及
附录构成。
其中模块一介绍了对会计电算化的基本认识，包括会计电算化的概念、发展、会计信息系统的构成、
会计软件的选择、会计电算化岗位的设置、会计信息系统的组织和开展等内容的介绍。
模块二介绍了会计信息系统的应用。
通过介绍典型会计软件的操作，使学生通过实训，熟练掌握会计软件的一般操作方法，能够举一反三
，弄清一般账务处理流程，熟悉会计报表系统、供应链系统等会计信息系统的基本操作，从而使其实
现与实际操作的一致性，适应会计岗位需求。
模块三是一套综合实训资料，供学生课外进行综合实训，进一步强化软件操作技能的全面掌握。
附录是会计电算化工作中最基本、最常用的法规条例和制度。
　　《会计电算化》为了便于阅读，数字的表达方式遵循了会计系统软件的约定形式；书中的财务案
例也是根据教学需要而设计的，所有的数据和名称均为虚构。
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书籍目录

模块一 会计电算化的基本认识认识一 会计电算化的概念与发展一、会计电算化的基本概念二、会计
电算化的发展三、会计电算化对手工会计核算的影响小结思考与阅读认识二 会计电算化信息系统一、
会计电算化信息系统二、会计软件的选择三、会计电算化替代手工核算的程序小结思考与阅读认识三 
会计电算化的组织和开展一、会计电算化岗位分工二、会计电算化管理小结思考与阅读模块二 会计电
算化流程与基本操作项目一 系统管理及基础设置任务一 系统的注册任务二 建账任务三 操作员及权限
设置任务四 企业账套数据的管理任务五 基础信息设置小结项目实训项目二 账务处理系统任务一 账务
处理系统初始设置任务二日常账务处理任务三出纳管理任务四期末处理任务五账簿管理小结项目实训
项目三 报表处理系统任务一 报表格式设计与公式编辑任务二 报表管理与图表功能小结项目实训项目
四 工资管理系统任务一 工资管理系统初始设置任务二 工资管理系统日常业务及月末处理小结项目实
训项目五 固定资产管理系统任务一 固定资产管理系统初始化任务二 固定资产日常管理及期末处理小
结项目实训项目六 购销存管理系统初始化任务一 购销存基础信息设置任务二 启动购销存系统及完成
初始设置任务三 录入期初余额小结项目实训项目七 购销存日常业务处理任务一 采购订货业务任务二 
普通采购业务任务三 销售订货业务任务四 普通销售业务处理任务五 库存业务处理小结项目实训模块
三 会计电算化综合实训实训资料任务分解附录A 会计电算化工作规范附录B 会计电算化管理办法附
录C 会计核算软件基本功能规范附录D 商品化会计核算软件评审规则参考文献
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