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内容概要

本书是高职高专院校会计专业校企合作开发的实训系列教材之一，采用项目导向、任务驱动的体例编
排内容，突出账务处理，强化操作技能，重点培养学生的职业能力与职业素质。
本书分两部分，第一部分介绍中小企业会计制度设计的相关知识，让学生从整体上、系统上感受和把
握中小企业的实际会计工作；第二部分以珠三角地区某一中小企业某一时期内实际发生的经济业务为
对象，组织学生按会计规范要求，用真实的凭证、账簿和报表，完成建账、填制和审核原始凭证、编
制记账凭证、登记账簿、编制会计报表的全部会计工作流程。
另外，本书配备了实训所需要的全部账簿、报表、凭证等资料，而且教材给出的日常业务资料和相关
凭证可以直接剪下供学生实训使用，方便教师教学和学生实操，有很高的实用价值。
同时，配有两套实训自测题，供学生练习。
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书籍目录

项目一  中小企业会计实训概述  任务一  中小企业会计实训的目的与内容    一、中小企业会计实训的目
的    二、中小企业会计实训的內容  任务二  中小企业会计实训的要求与组织    一、中小企业会计实训
的要求    二、中小企业会计实训的组织项目二  中小企业内部会计制度简介  任务一  中小企业内部会计
制度设计    一、中小企业内部会计制度设计的必要性    二、中小企业内部会计制度设计的原則    三、
中小企业内部会计制度设计的内容    四、中小企业內部会计制度设计应注意的问题  任务二  会计机构
与会计人员的设计    一、中小企业会计机构设计    二、中小企业会计人员设计  任务三  会计科目设计    
一、设计会计科目的意义    二、设计会计科目的原则    三、中小企业常用会计科目表  任务四  会计报
表设计    一、中小企业会计报表的重要性    二、中小企业会计报表设计的原则    三、会计报表编制程
序的设计  任务五  会计核算形式的设计    一、会计核算形式设计的意义    二、会计核算形式的设计原
則与內容  任务六  成本核算与内部控制设计    一、中小企业成本核算    二、中小企业内部控制制度设
计  附：某公司部分财务管理制度(实例)    一、会计基础工作规范    二、费用管理类制度    三、财产类
制度项目三  中小企业会计实训  任务一  中小企业简介    一、企业概况    二、生产经营及会计核算情况  
任务二  中小企业期初资料  任务三  本期经济业务及其原始凭证  项目四  实训自测题自测题一自测题二
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