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内容概要

富琳姝、伍春姑主编的《会计岗位职业技能实训》以高职高专教育“
培养技能、重在应用”的原则为导向，在企业会计工作环境下，从会计工作环境准备、会计工作知识
储备、会计工作技能准备、实战企业业务准备、实战演练等方面展开论述，使学生熟练掌握会计工作
岗位之间的业务衔接关系和内部控制要求。
本书具有内容新、业务类型多、形式丰富等特点。

《会计岗位职业技能实训》可作为高职高专院校会计及相关专业的教材，也可作为成人院校、职业学
校相关专业的教材。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<会计岗位职业技能实训>>

书籍目录

项目一  会计工作环境准备
  任务一  实训目的
  任务二  实训要求
  任务三  手工实训环境
  任务四  计算机实训环境
  任务五  实训组织过程
    子任务一  角色分工
    子任务二  实训过程
项目二  会计工作知识储备
  任务一  企业的会计工作过程
    子任务一  企业会计总体循环的工作过程
    子任务二  企业会计分岗位的工作过程
  任务二  企业的财务工作流程
    子任务一  采购与付款流程
    子任务二  销售与收款流程
    子任务三  内部借款流程
    子任务四  进出口业务流程
项目三  会计工作技能准备
  任务一  出纳岗位技能准备
    子任务一  货币资金结算技能
    子任务二  登记现金日记账的技能
    子任务三  登记银行存款日记账的技能
    子任务四  日记账结账技能
  任务二  制单会计岗位技能
    子任务一  收款凭证填制技能
    子任务二  付款凭证填制技能
    子任务三  转账凭证的填制技能
    子任务四  通用记账凭证填制
  任务三  记账会计岗位技能
    子任务一  建立明细账技能
    子任务二  登记明细账技能
    子任务三  明细账的结账技能
    子任务四  成本核算技能
  任务四  主管会计岗位技能
    子任务一  审核技能
    子任务二  建立总分类账技能
    子任务三  登记总账技能
    子任务四  整理会计档案技能
项目四  实战企业业务准备
  任务一  走进中山市宝利塑料制品有限公司
  任务二  中山市宝利塑料制品有限公司客户往来信息
  任务三  中山市宝利塑料制品有限公司生产销售信息
  任务四  中山市宝利塑料制品有限公司会计制度设计
项目五  实战演练
  任务一  知晓中山市宝利塑料制品有限公司期初余额

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<会计岗位职业技能实训>>

  任务二  演练中山市宝利塑料制品有限公司经济业务
附录一  银行对账单和银行存款余额调节表
附录二  会计报表
附录三  经济业务的文字描述
附录四  企业应缴税费、社会保险费申报缴纳过程
参考文献

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<会计岗位职业技能实训>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 5


