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内容概要

　　《21世纪高职高专经管类系列规划教材（第2批）：报表岗位会计》从报表分析工作入手，介绍报
表分析岗位会计的职责和要求。
从实用角度出发，以一个会计电算化专业的高职学生应聘、就业和成长过程案例为主线，采用深入浅
出、通俗易懂的方法介绍财务报表分析的基本知识及理论、基本方法和基本技能，并收集了大量的配
套分析资料供学生同步操作，实现“教、学、做”的有机结合。
《21世纪高职高专经管类系列规划教材（第2批）：报表岗位会计》内容概括为三大部分：财务报表的
基本知识、财务报表分析的基本条件、怎样进行报表分析。
　　本书适合高职高专财经类专业学生作为学习用书，也可以作为财务分析人员的参考用书。
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书籍目录

第一章 财务报表的基本知识第一节 资产负债表的基本知识一、资产负债表概述二、资产负债表的内
容及结构三、资产负债表的编制方法第二节 利润表的基本知识一、利润表概念及其编制依据二、利润
表的内容及结构三、利润表的编制方法第三节 现金流量表的基本知识一、现金流量表概述二、现金流
量表的内容及结构三、现金流量表的编制方法第四节 所有者权益变动表的基本知识一、所有者权益变
动表概述二、所有者权益变动表的内容及结构三、所有者权益变动表的编制方法第五节 基本财务报表
的编制应用一、资料二、根据资料编制会计分录三、编制年末资产负债表四、编制年度利润表五、编
制年度现金流量表六、编制所有者权益变动表第二章 学好报表分析的基本条件第一节 懂得报表分析
的一般步骤一、报表分析的准备阶段二、报表分析的分析阶段三、报表分析的结论阶段第二节 知道影
响报表分析的相关因素一、外部财务环境二、企业内部环境第三节 学会财务分析的基本方法第三章 
报表的初步分析第一节 资产负债表初步分析一、资产负债表能提供哪些信息二、资产负债表的初步分
析第二节 利润表初步分析一、利润表能提供哪些信息二、利润表的初步分析三、实例分析第三节 现
金流量表初步分析一、现金流量表能提供哪些信息二、现金流量表的初步分析三、现金流量表实例分
析第四章 报表的指标分析第一节 短期偿债能力分析一、短期偿债能力提供哪些信息二、短期偿债能
力指标分析第二节 长期偿债能力分析一、长期偿债能力提供的信息二、长期偿债能力指标分析第三节
营运能力分析一、营运能力提供哪些信息二、营运能力指标分析第四节 获利能力分析一、获利能力提
供哪些信息二、利润与收入费用比例关系指标分析三、利润与资产比例关系指标分析第五节 现金流量
比率分析一、现金流量比率分析提供哪些信息二、现金流量偿债能力分析三、获取现金能力分析四、
收益质量分析五、支付能力分析第五章 报表的综合分析第一节 杜邦分析法一、杜邦分析法应掌握的
信息内容二、杜邦分析法综合分析三、实例分析第六章 怎样编写财务分析报告第一节 财务分析报告
需要了解的信息一、什么是财务分析报告二、财务分析报告的种类三、财务分析报告的撰写步骤四、
财务分析报告中数字运用应注意的几个问题第二节 财务分析报告结构与样式一、财务分析报告的结构
二、财务分析报告的文书样式参考文献
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