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内容概要

全书分为两大部分：第一～第三章为第一部分，讲述“写作基本能力”。
针对写作过程中摄取、运思、行文三个阶段，突出讲解和训练这三个阶段所必需的主要写作知识和写
作能力。
第四～第十四章为第二部分，介绍“应用文体”。
按照实用、必需、够用的原则，选定文体并讲解相关的知识点——主要讲解和训练“演讲稿”、“常
用公文”、“计划”、“总结”、“调查报告”、“可行性研究报告”、“新闻”、“经济合同”、
“经济活动分析报告”
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