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前言

　　随着科学技术与现代社会的发展和信息时代的到来，重视计算机知识和技术的学习非常重要，因
为计算机技术已成为当代新技术革命的前锋，广泛应用于国民经济各个领域，对我们的工作、学习和
社会生活等各个方面产生了巨大影响。
推动计算机技术的应用和发展，是教育与现代科学技术接轨的重要途径，是培养高素质劳动者的重要
手段，也是计算机教育工作者的重要使命。
　　中等职业教育的发展，为国家培养和输送了大批计算机应用型技术的专业人才，深受各行各定的
欢迎，产生了较好的社会影响。
为适应计算机科学和技术的发展和应用的需要，适应计算机技术对操作型人才的新要求，适应巾等职
定教育对人才培养的专业化及规范化的新要求，在市教委、市教科所的领导下，市计算机中心教研组
组织从教多年并具有丰富教学经验的教师和专家，编写了这套中等职业教育计算机专业系列教材。
　　本套教材是根据礼会对中等职业教育人才培养的需要，严格按照计算机专业教学计划和大纲的要
求，结合中等职业教育注重能力训练的特点而编写的。
本套教材编写的原则是拓宽基础，突出应用，注重发展。
既照顺当前教学的实际，又考虑未来发展的需要；既加强了对计算机技术通川知识和技术的学习，义
注意针对计算机不同工作岗位的职业能力培养。
在教材编写中力求做到“精、用、新”，“浅、简、广”，重视反映本专业的新知识、新技术、新方
法和新趋势。
为适应中等职业教育不同人才目标的培养，本套教材的内容丰富，实用性强，有利于对计算机人才多
层次、多规格及不同专门化方向人才的培养需要，适于中等职业教育以及各类计算机技术培训班使用
。
　　本套教材南基础课程和专门化方向课程所构成。
基础课程为：计算机基础、操作系统、数据库、C语言、Internet技术、录入技术。
专门化方向课程涉及到计算机的软件应用、硬件维修、网络、图形图像等方面的课程。
便于各校根据人才培养的工种方向和学校实际进行选择，以突出中等职业教育对计算机应用技术人才
培养的特点，达到人才培养的目标。
我们还将根据职业教育发展的要求和教学的需要，加强研究，逐步推出与教材配套的教学目标、教学
课件、上机实习手册，以帮助各校完成教学任务，提高教学质量。
愿本套教材的推出，为巾等职业学校计算机专业教育的发展作出贡献。
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内容概要

　　中英文录入技术是中等职业教育计算机专业主要的专业技能课程。
长期以来，由于中英文录入训练枯燥、强度高，特别是“五笔字型汉字输入法”的记忆量较大，造成
学生学习中的畏难情绪，录入训练的积极性和训练效率普遍偏低。
本教材的编写以新课程改革中的教育思想和教学方法为指导，综合作者多年的教学实践经验，展现了
教材结构的改革，加强了师生互动，注重学生学习兴趣的培养和科学训练，使其成为与行业要求接轨
的互动式教材。
教材主要包括7个模块，它们分别是：文字录入的平台和方法、认识键盘、认识笔画和字根、单根字
的输入、合体字的输入、词组的输入和行业要求。
本教材适用于中等职业教育计算机专业，也适用于中等职业教育其他专业的计算机公共课和学习中英
文录入技术的人员使用。
　　本教材将配套资料光盘，光盘中包括多种中英文训练和考核工具软件，以及训练用的相关文本资
料，可供教师和学生选购。
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