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内容概要

本书是一点即通系列培训丛书之一，主要内容包括计算机基础知识、Windows XP操作系统(包括系统
的基本操作、文件的管理、桌面的设置等)、常用汉字输入法的使用(包括键盘的使用、汉字的拆分、
五笔字型的运用等)、使用造字程序、Word 2002的基本操作(如文档的操作、文本的编辑、图形的处理
等)、汉字录入技巧、常用外设使用方法以及计算机的维护等知识。
　　本书在各章内容安排上是首先列出知识点，然后详细讲解各知识点的具体实现步骤和操作方法，
最后给出不同题型的练习题，使读者能够牢固掌握该章的主要内容。
　　本书定位于计算机初级用户，适合不同年龄层次的计算机初学者，可作为培训教材以及计算机爱
好者自学用书。
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Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机入门与打字一点即通>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


