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前言

计算机技术的飞速发展，加快了人类进入信息社会的步伐，改变了世界，改变了人们的工作、学习和
生活，对社会发展产生了广泛而深远的影响。
计算机技术在其他各学科中的应用，极大地促进了各学科的发展。
不掌握计算机技术，就无法掌握最先进、最有效的研究开发手段，将影响到其所从事学科的发展。
因此，计算机．技术基础是2l世纪高校非计算机专业大学生必须掌握的、最重要的基础之一。
1997年教育部颁发“加强非计算机专业计算机基础教学工作的几点意见”教高[1997]155号文件，明确
了计算机基础教学在大学教育中的地位，提出了计算机基础教学三个层次的课程体系（即计算机文化
基础、计算机技术基础和计算机应用基础），并提出了课程建设与改革思路，对促进和规范高校非计
算机专业计算机基础教学、高校非计算机专业计算机知识和能力培养起到了重要作用。
进入2l世纪，针对信息化社会中计算机应用领域不断扩大和高校学生计算机知识的起点不断提高等特
点，教育部高校计算机课程教学指导委员会对高校非计算机专业计算机基础教学的目标、课程设置和
主要课程教学内容进行了新的规划，将1997年提出的三层次教学调整为四个领域、三个层次和六个核
心课程，即“大学计算机基础”、“计算机程序设计基础”、“计算机硬件技术基础”、“数据库技
术与应用”、“多媒体技术与应用”、“网络技术与应用”。
为了适应新的要求，我们组织一批长期从事计算机技术教学和科研的教师，编写了这套计算机基础教
育系列教材。
本系列教材有如下特点：1．适合于计算机技术的发展和应用领域的扩大，以及高校学生计算机知识
起点的提高。
内容主要涉及“计算机系统与平台”、“计算机程序设计基础”、“数据分析与信息处理”和应用系
统开发领域，使学生掌握计算机应用基本知识和技能，为今后的学习和工作打下坚实基础。
2．强调应用和实用。
非计算机专业的计算机基础教学以应用为目的，因此，本系列教材在编写上特别注意应用需要，强调
实用性。
主要课程教材都配有实验教程，基本知识理论讲深讲透，使用技术主要通过学生上机实验来掌握。
3．便于自学。
为了充分调动学生的学习主动性和能动性，本系列教材在写法上，既注意概念的严谨与清晰，又特别
注意用易读、易懂的方法阐述问题，应用举例丰富。
便于自学。
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内容概要

教育部非计算机专业计算机基础课程教学指导分委会提出的《关于进一步加强高校计算机基础教学的
意见》(简称白皮书)将《大学计算机基础》课程作为高等院校各专业学生必修的计算机基础课程。
本书就是根据“白皮书”中对大学计算机基础课程的要求编写的。
　　本书首先介绍了计算机系统基础(包括计算机概述、计算机工作原理、计算机系统组成等)；信息
在计算机中的表示；操作系统基础(包括操作系统主要功能、Windows 2000操作系统、Linux操作系统)
；办公自动化及应用软件(包括办公自动化概述、常用办公自动化设备、常用办公自动化软件、常用工
具软件)；数据库原理与技术；计算机网络及应用基础；软件开发与程序设计基础；多媒体技术基础；
最后介绍了计算机信息系统的信息安全与社会责任等知识。
全书共分九章，每章附有习题。
　　作为大学计算机基础的必修课程教材，本书着重介绍计算机基础知识体系结构，引导读者进一步
学习计算机相关知识。
本书既注重计算机基础知识的系统介绍，其配套实验教程又面向计算机的操作应用，适用于大学本科
、专科各专业学生作为“普通高等学校大学计算机公共课系列”的第一本教材，也适用于各个层次的
读者作为学习计算机的入门教材。
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