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内容概要

本书以技巧招数的形式，介绍Word 2007的使用、设置、应用技巧、疑难故障排除实例等。
本书图文、注释并重，且讲解通俗易懂、深入浅出。
每章设置有技巧要点精讲，该部分是每章知识的主体和关键。
每一个重要知识点都以上机操作实践为支点，这些来源于实践和实用的上机操作实践技巧是本书的特
色之一。
既做到了巩固知识，又达到了提高读者应用能力的目的。
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础 　第3节 Word 2007新功能预览 　第4节 Word视图与窗口的调整 　第5节自定义Word使用环境 　第6
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格式 　第9节 使用艺术字 第4章 设置段落格式第5章 在文档中插入对象第6章 检查、更正与审阅文稿
第8章 在Word中应用表格第9章 在Word中使用图表第10章 内容引用与目录、索引制作第11章 格式化文
档页面第12章 Word与邮件、标签第13章 预览与输出文档第14章 文档的安全性
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