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前言

　　随着经济的不断发展，中等职业学校财经商贸类专业的毕业生，就业岗位群发生了巨大的变化。
近几年来，对毕业生的跟踪调查表明，财经商贸类专业毕业生就业岗位群趋同性严重，就业岗位主要
集中在会计、收银员、出纳、财务文员、银行柜员、证券柜员、跟单员、营销业务员等基础性的一线
服务工作。
本套财经商贸类专业公共平台课程系列教材，包括公共关系基础、商务文书基础、企业管理基础、纳
税常识、经济法基础、会计基础、统计基础、金融基础、市场营销、商务礼仪、电子商务基础、财经
职业技能训练等12门课程的教材。
　　公共平台课程注重职业岗位群所需要的最核心、最基本的知识和技能，以培养学生综合职业能力
为目标，以工作（学习）任务的完成为主线，以实践活动为中心，理论与实践通过工作过程中典型工
作任务的完成为载体，达到有实际内涵的一体化。
　　本套教材在栏目设计上别具匠心，重视职业情景的创设，有利于小组学习的开展，任务目标明确
，通过“导入语”栏目，如对话、故事、案例等，生动有趣，迅速吸引学生注意力和求知欲望，“学
一学”和“做一做”栏目，通过实训及体验性活动达到教与学的双向交流，提升学生自主学习能力，
“议一议”（知识拓展与链接）提出学生独立思考后提高进阶的问题，也可以作为学生课堂讨论的拓
展课题。
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内容概要

　　按照教育部人才培养模式的要求，以培养社会需要的应用型、技能型专门人才为目标，结合新企
业会计准则，全书共分为5个模块，包括会计凭证的填制与审核、账簿的设置与登记、财产物资的清
查与处理、会计报表的编制与分析、会计综合工作及模拟实训。
前4个模块为单项工作，最后一个为综合工作。
每个模块下又分为若干个任务，共12个任务，并都附有相应的实训练习，有利于学生会计基本技能的
训练和提高。
　　《会计基础》可作为中等职业学校财经商贸类专业的教材，也可作为相关专业及会计行业从业人
员的参考用书。
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书籍目录

任务1　原始凭证的填制与审核1.1 认识原始凭证1.2 原始凭证的填制1.3 原始凭证的审核任务2　记账凭
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章节摘录

　　附注是财务报表不可或缺的组成部分，是对在资产负债表、利润表、现金流量表等报表中列示项
目的文字描述或明细资料，以及对未能在这些报表中列示项目的说明等。
　　【想一想】财务报表是根据什么来编制的？
财务报表使用者通常是哪些人或部门呢？
　　（2）财务报表的分类　　按财务报表编报期间的不同，可以分为中期会计报表和年度会计报表
。
中期会计报表是以短于一个完整会计年度的报告期间为基础编制的会计报表，包括月报、季报和半年
报等。
中期会计报表至少应当包括资产负债表、利润表、现金流量表和附注，其中，中期资产负债表、利润
表和现金流量表应当是完整报表，其格式和内容应当与年度会计报表相一致。
　　按会计报表编报主体的不同，可以分为个别会计报表和合并会计报表。
个别会计报表是由企业在自身会计核算基础上对账簿记录进行加工而编制的会计报表，它主要用以反
映企业自身的财务状况、经营成果和现金流量情况。
合并会计报表是以母公司和子公司组成的企业集团为会计主体，根据母公司和所属子公司的会计报表
，由母公司编制的综合反映企业集团财务状况、经营成果及现金流量的会计报表。
　　8.1.3 财务报表的编制要求　　为了使财务报表能够最大限度地满足各有关方面的需要，实现编制
财务报表的基本目的，充分发挥会计报表的作用，企业编制的会计报表应当真实可靠、计算准确、内
容完整、编报及时、便于理解，符合国家统一的会计制度的有关规定。
　　①数字真实，要真实地反映交易或事项的实际情况，不能人为地扭曲。
　　②计算准确，需计算填列的项目，小计、合计等要计算准确。
　　③内容完整，应全面地披露财务状况、经营成果和现金流量以及费用成本情况。
　　④编报及时，按规定时间报出。
　　⑤便于理解，应当清晰明了，便于为使用者理解和利用。
　　8.2 资产负债表　　8.2.1 资产负债表的概念和作用　　资产负债表是指反映企业在某一特定日期
（如月末、季末、年末等）全部资产、负债和所有者权益状况的会计报表。
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