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内容概要

　　《应聘求职写译模板All-in-One》以写译模板的方式呈现各类求职信函的内容，既简单又便捷，易
于求职者模仿撰写符合自己特点的求职应聘信。
《应聘求职写译模板All-in-One》分为两大部分：一、求职信的概述；二、分类求职信模板。
第二部分是《应聘求职写译模板All-in-One》的主体部分，共分7章，涵盖了求职信的7个分类：广告应
聘信、求职自荐信、电子邮件求职信、求职感谢信、求职推荐信、求职简历和求职申请表。
各章基本由4部分组成：1.背景概要，综述该类求职信的特点和作用。
2.范文，以一篇具有代表性的范文讲解该类求职信的写法，配有详解和句型模板。
3.补充范文，2-3篇，配合详解，让读者进一步了解该类求职信在丕甲人物和工作类型下的变化。
4.小贴士，补充写作该类求职信的规范要点或注意事项。
《应聘求职写译模板All-in-One》最后为读者提供了5个附表，扩展了部分实用词汇。
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书籍目录

Part Ⅰ General Introduction to Job Application Letters求职信概述Part Ⅱ Models of Classified Job Application
Letters分类求职信模板Chapter 1 Solicited Job Application Letters广告应聘信Ⅰ Introduction背景概要Ⅱ
Sample范文Ⅲ Additional Samples补充范文Ⅳ Tips小贴士Chapter 2 Prospecting Job Application Letters求职自
荐信Ⅰ Introduction背景概要Ⅱ Sample范文Ⅲ Additional Samples补充范文Ⅳ Tips小贴士Chapter 3 E-mail
Version of Application Letters电子邮件求职信Ⅰ Introduction背景概要Ⅱ Sample范文Ⅲ Additional Samples
补充范文Ⅳ Tips小贴士Chapter 4 Follow&middot;-up／Thank&middot;-You Letters求职感谢信Ⅰ
Introduction背景概要Ⅱ Sample范文Ⅲ Additional Samples补充范文Ⅳ Tips小贴士Chapter 5 Lettem of
Recommendation求职推荐信Ⅰ Introduction背景概要Ⅱ Sample范文Ⅲ Additional Samples补充范文Ⅳ Tips
小贴士Chapter 6 Job Application Resumes求职简历Ⅰ Introduction背景概要Ⅱ Sample范文Ⅲ Additional
Samples补充范文Ⅳ Tips小贴士Chapter 7 Job Application Forms求职申请表Ⅰ Introduction背景概要Ⅱ
Sample范文Ⅲ Follow-up语言扩展Ⅳ Tips小贴士Part Ⅲ 附表附表1 Chinese and English vemions of job titles
／position中英文常用职位对照表附表2 Glossary for personal character个人品质常用词汇附表3 A GlossarY
for Educational Background教育类常用词汇附表4 用于描述行为的动词附表5 中国各民族名称的罗马字母
拼写法
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