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内容概要

《商务往来写译模板All—in—One》第一部分简要介绍了商务英语信函的格式；第二部分主要涉及常
用商务英语信函的写作，包括查询、促销、报价、还价、订购、投诉、货运、保险等，该部分对每种
类型的信函样信进行了详尽的分析和注释，提供了汉语译文和语言扩展的模板，并附有大量的信函范
文，便于读者模仿、学习和熟记。
本书还包括了商务英语信函以外的日常交往信函。
本书的内容和编写形式旨在有效地帮助广大读者在短时间内，系统地学习和掌握商务英语信函的写作
。
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