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内容概要

　　《高等学校应用型人才规划教材：新编应用文写作》例文采用正误文字对照形式，简析示例范文
之写作思路与步骤，评析病文缺点及错误之所在，通过鲜明的对比，使枯燥的说教形象化，使繁复的
内容条理化，以利于学生理解和掌握。
此外，《新编应用文写作》每章还安排了“能力训练”“要点提示”等，目的在于通过动手实践，加
深印象，强化技能。
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章节摘录

　　第一章　绪论　　第一节　应用文写作的含义及渊源　　一、应用文写作的含义　　写作是人类
的一种创造性的精神活动。
根据写作的内容和形式、性质和功用的不同，一般可分为文学写作和应用文写作两大类。
文学写作主要是作者抒发感情、反映现实生活，进而帮助人们认识生活、适应和改造生活；应用文写
作是在工作、学习和生活中，为处理公、私事务所运用的写作形式，如行政文书、经贸文书、可行性
研究报告、书信、契约、礼仪文书等。
这些写作形式，均是以实用为目的，又称为实用写作。
　　应用文写作源远流长。
自从文字产生之后，人类就开始写作，应用文写作也随之而生。
应用文写作是作者运用书面语言和图表符号，为制作有实行管理、传递信息等社会功效的文字或文章
而进行的一种写作活动。
应用文写作是一种最直接和最有效地表达思维、交流思想、传播信息、解决问题、为社会现实服务的
写作。
　　二、应用文写作的沿革　　（一）远古秦汉时期　　从有了文字开始，就有了应用文写作。
上古时代，甲骨文、中鼎文和《尚书》记载了当时社会各方面的发展情况，这些都属于应用文。
秦汉时期，统一国家的建立使得应用文写作得到发展并成型。
秦始皇统一中国后，规定了国家机关的文书制度，公文文体分类和公文格式的初步确立，有了上行文
和下行文的区分。
汉承秦制，把皇帝对臣下的文书定为制、诏、刺、策四种；臣对君的文书定为章、奏、表、议四种。
其他如碑、铭、吊、志、商业契约等都对后世应用文写作有很大影响。
　　⋯⋯
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