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内容概要

本教材适用于本科高年级或研究生一年级学生，其主要目的是针对有一定英语基础的学院，的是教授
他们如何写作，在跨文化沟通的理念下，如何在不同的商务语境中把握行文中的语气和分寸，从而达
到商务沟通的目的。
在课文体例上，每一单元都是首先介绍何种场合通常用何种信函方式、如何写和什么是忌讳语等；然
后，通过一些写作范例的讲解使学生们更加深刻地了解语境——该说什么和怎么说，不该说什么。
从而帮助学生从阅读、仿写过渡到实际应用写作。
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and Agreements合同协议Unit 6 Complaints抱怨与投诉Unit 7 Apologies致歉Unit 8 Congratulations恭贺Unit
9 Notice and Announcement通知与启事Unit 10 Invitation邀请Unit 11 Letter of Thanks致谢信Unit 12 Agenda
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