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前言

　　建设工程技术资料是建设工程的永久性技术文件，它全面反映了建设工程质量状况，是建设单位
在生产和使用中对建设工程进行维修、改建、扩建的重要依据，也是建设工程进行竣工验收和竣工核
定的必备条件，还是城建档案的重要组成部分。
　　随着我国建筑业近年来的高速发展和建筑业管理工作的不断规范，目前，建设工程技术资料管理
工作已经成为工程项目建设过程中不可缺少的一项关键工作，“能做会管”的高素质的资料员已经成
为各建设单位、施工单位、监理单位以及其他相关单位的紧缺人才，培养基础知识扎实、实践技能突
出的建设工程技术资料管理人员是设有土木工程类专业的大中专院校不可推卸的责任。
为了有针对性地培养社会需要的专门人才，也为了方便工程项目建设过程中的资料整理工作，我们组
织编写了《建设工程技术资料管理》这本教材。
　　本教材较系统地阐述了建设项目建设的全过程中各阶段和各参与单位资料编制的内容、编制要求
及编制方法，教材内容紧密结合工程实践，力求为渎者提供建设工程技术资料管理的框架，通过本书
的学习，能够掌握建设工程技术资料管理的基本知识，具有初步编制建设工程技术资料的能力。
　　本教材依据《建设工程质量管理条例》、《建筑工程施工质量验收规范》、《建设工程监理规范
》（GB50319-2000）、《建设工程文件归档整理规范》（GB／T50328-2001）、《建筑工程施工资料管
理规程》等有关法律、法规、规范和技术标准组织编写，力求简单、实用、明了。
　　本教材共包括六个部分；建设工程技术资料管理概述，工程准备与验收阶段资料，监理资料，施
工资料，计算机辅助档案资料管理，建设工程施工资料实例。
考虑到工程建设过程中的实际情况，将建筑工程中涉及到的资料表格填写了样表，以方便广大读者参
考借鉴。
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内容概要

　　本书依据《建设工程质量管理条例》《建设工程监理规范》、《建设工程文件归档整理规范》和
《建筑工程施工资料管理规程》等法律法规和技术规范组织编写，主要内容包括建设工程技术资料概
述、工程准备与验收阶段资料、监理资料、施工资料、计算机辅助档案资料管理和建设工程施工资料
实例。
　    本书可作为高职高专建筑工程技术、工程造价和工程管理等专业的通用教材，也可作为在职职工
的岗位培训教材，还可作为工程技术人员的参考用书。
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章节摘录

　　以招标投标方式委托设计任务，是为了让设计的技术和成果作为有价值的商品进入市场，通过招
标择优确定实施单位，达到拟建工程项目能够采用先进的技术和工艺、降低工程造价、缩短建设周期
和提高投资效益的目的。
设计招标的特点表现为承包任务是投标人通过自己的智力劳动，将招标人对建设项目的设想变为可实
施的蓝图。
　　在设计招标文件中投资人只是简单介绍工程项目的实施条件、预期达到的技术经济指标、投资限
额、进度要求等，招标人通过开标、评标程序对各方案进行比较选择后确定中标人。
鉴于设计任务本身的特点．设计招标应采用设计方案竞选的方式招标。
　　设计招标与其他招标在程序上的主要区别表现为如下几个方面：　　（1）招标文件的内容不同
　　设计招标文件中仅提出设计依据、工程项目应达到的技术指标、项目限定的工作范围、项目所在
地的基本资料、要求完成的时间等内容，而无具体的工作量。
　　（2）对投标书的编制要求不同　　投标人的投标报价不是按规定的工程量清单填报单价后算出
总价，而是首先提出设计构思和初步方案，并论述该方案的优点和实施计划，在此基础上进一步提出
报价。
　　（3）开标形式不同　　开标时不是由招标单位的主持人宣读投标书并按报价高低排定标价次序
，而是由各投标人自己说明投标方案的基本构思和意图，以及其他实质性内容，而且不按报价高低排
定标价次序。
　　（4）评标原则不同　　评标时不过分追求标价的高低，评标委员更多关注于所提供方案的技术
先进性、所达到的技术指标、方案的合理性，以及对工程项目投资效益的影响。
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