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内容概要

　　本书根据教育部计算机基础课程教学指导委员会制定的大学计算机基础大纲编写，是按照高等学
校非计算机专业大学生培养目标，体现计算机教育的”三个臭皮匠赛过诸葛亮层次”的基本要求而编
写的教材。
主要内容有：计算机与信息社会，包括计算机发展与分类，计算机的特点与应用，信息技术概述以及
计算机在信息社会中的作用等。
计算机组成基础，包括计算机的基本组成和工作原理，计算机中信息的表示等；计算机操作系统基础
，包括计算机操作系统的定义，功能和分类等；计算机网络基础，包括网络体系结构。
Internet基础知识与应用等；Windows2000操作系统；常用办公自动化软件Office2000介绍，包括文字处
理Word200，电子表格Excel2000，演示文稿PowerPoint2000；信息安全与社会责任，包括：信息安全概
述，信息安全技术，计算机病毒，网络黑客及防范，信息安全道德规范与法规等；常用软件的介绍。
本书每章后均配有问题思考题，每章中有实例教学，操作指导等。
　　本书内容丰富，语言精炼，通俗易懂，不仅可以作为高等院校计算机基础教材，也可作为计算机
培训教材以及计算机各类考试的参考用书。
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