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前言

　　教育部《关于全面提高高等职业教育教学质量的若干意见》（教高[2006]16号）指出：高等职业
教育要“加大课程建设与改革的力度，增强学生的职业能力”，“大力推行工学结合，突出实践能力
培养，改革人才培养模式”。
　　课程建设与改革是提高教学质量的核心，以市场需求为导向，紧密结合企业技能岗位的要求和国
家职业标准，改革课程体系和教学内容，培养学生职业能力，是我们不可推卸的任务。
　　工学结合的人才培养模式注重职业岗位能力的培养，体现了教学过程的实践性、开放性和职业性
，是学生校内学习与实际工作的统一。
　　本书第1版的出版适应了建筑行业资料员岗位的迫切需要，填补了高职高专院校土建类专业资料
管理课程的空白。
第2版在征求了相关院校资料管理课程教师和学员的意见后，删减了部分理论性较强和使用较少的内
容，增加了大量的实例和实训，进一步突出了课程的职业技能训练。
　　本书以建设工程资料形成的过程和内容为主线，重在资料员职业岗位能力的培养；以工程实例为
样本，既教会学习者资料是什么，又教会他怎么做资料，体现了工作的情景过程；实例和实训突出了
学生的动手操作能力的培养，将教室的岗位和现场的岗位一一对应，使学生走上工作岗位后就会有相
识的感觉，有利于提高学生的实践能力和就业能力。
　　本书知识点多、知识面广，对学生学习施工技术、参与施工管理都会有促进和提高，有利于学习
者对知识的融会贯通。
　　本书由太原城市职业技术学院吕宗斌任主编，太原城市职业技术学院卜东雁、洛阳理工学院涂雪
芝、滁州职业技术学院朱振东任副主编，山西省人民医院刘建红参与编写。
具体分工为：第1章由涂雪芝编写，第2章由朱振东编写，第3章由吕宗斌编写，第4章由卜东雁编写，
第1、2、3章实训练习和第5章由吕宗斌、刘建红共同编写。
全书由吕宗斌统稿定稿。
　　本书参考了书后所附文献的部分资料，在此向所有参考文献的作者表示衷心的感谢。
　　由于编者水平有限，书中难免存在不妥和疏漏之处，恳请读者批评指正。
　　本书配有多媒体课件，请选用本教材的老师与武汉理工大学出版社联系有关赠阅事宜。
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内容概要

　　《建设工程技术资料管理(第2版)》依据《建设工程质量管理条例》、《建设工程监理规范》、《
建设工程文件归档整理规范》和《建筑工程施工资料管理规程》等法律法规和技术规范组织编写，主
要内容包括建设工程技术资料概述、工程准备与验收阶段资料、监理资料、施工资料、计算机辅助档
案资料管理和建设工程施工资料实例。
　　《建设工程技术资料管理(第2版)》可作为高职高专建筑工程技术、工程造价和工程管理等专业的
通用教材，也可作为在职职工的岗位培训教材，还可作为工程技术人员的参考用书。
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章节摘录

　　4.2.1.3 洽商记录　　　　洽商记录是建筑工程施工过程中一种协调建设单位、施工单位和设计单
位的记录。
　　洽商分为技术洽商和经济洽商两种，一般由施工单位提出。
它是工程施工、验收及改建、扩建和维修的重要资料，也是编制竣工图的重要依据。
　　技术洽商是对原设计图纸中与施工过程中发生矛盾处的变更，也可以说是在满足设计的前提下，
为方便施工对原设计做的变更。
技术洽商一旦被建设单位、施工单位、设计单位和监理单位签字认可后，即可作为工程施工和结算的
依据，保存在施工资料里。
技术洽商的内容必须明确具体，对于原设计变更处，均应详细标明相关图纸的页号、轴线位置和修改
内容。
　　经济洽商是施工单位与建设单位在工程建设过程中纯粹的经济协商条款。
仅需建设单位、施工单位签字即可。
经济洽商的内容必须明确具体，每款每条都要描述清楚。
　　4.2.2 工程测量、放线记录　　4.2.2.1 工程定位测量放线记录　　工程定位测量放线是指单位工程
开工前，施工单位根据建设单位提供的测绘部门的放线成果、红线桩及场地控制网（或建筑物控制网
）、设计总平面图及水准点，对工程进行的准确测量定位。
　　（1）资料表式（表4.11）。
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