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内容概要

本书是“高职高专商务英语类专业规划教材”系列教材之一。
    本书共分七章。
第一章主要讨论国际贸易单证的含义、分类和重要性，以及国际贸易单证的总体要求和发展趋势。
第二章重点介绍了信用证项下对单据的要求、对信用证的内容、表述做了重点分析，并以典型
的SwIFT为例详细说明了信用证的格式和对单据要求的英文表述，同时介绍了信用证的审核及修改。
第三章重点讨论了主要出口结汇单据，如发票、运输单据、包装单据、原产地证、汇票、保险单据等
的作用、内容及填写要求。
第四章介绍了我国对外贸易管理制度和相应的管理单据，例如我国的外汇管理制度与收付汇核销单、
出口退税制度和进出口许可证制度及相关的单据。
第五章主要介绍了我国出口业务中的国内流转单据，如托运单据和报关单据等。
第六章介绍了出口结汇用到的一些特殊单据。
第七章重点讨论了进口单据的审核和不符单据的救济。
    本书可作为商务英语、国际贸易、国际物流等专业的教学用书，也可作为外贸、报关、商检、国际
运输等相关专业业务人员的参考读本。
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电子化  第四节  本章英文阅读（Recommended Reading）    本章小结    思考与练习第二章  国际贸易支付
方式与单证要求  第一节  国际贸易支付方式和收款安全性比较  第二节  信用证支付方式与跟单信用证
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义    二、保险单的内容和缮制要求  第七节  原产地证书    一、原产地与原产地证书概述    二、普惠制原
产地证FORM A的内容和缮制要求    三、我国原产地证的管理  第八节  本章英文阅读（Recommended
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管理    三、出口许可证的申请与签发    四、进口许可证申请表及填写规范  第四节  本章英文阅读
（Recommended Reading）    本章小结    思考与练习第五章  出口业务中的国内流转单证  第一节  出口业
务和单证流程    一、出口业务流程    二、海运出口单证工作程序图    三、各种单据的签发日期  第二节  
出口货物托运单据    一、托运单概述    二、缮制托运单  第三节  出口货物通关单据    一、出口货物通关
   二、出入境货物报检单    三、出入境货物报关单  第四节  本章英文阅读（Recommended Reading）    
本章小结    思考与练习第六章  其他结汇单证  第一节  装运通知    一、装运通知的含义和用途    二、装
运通知的內容  第二节  船公司证明  第三节  寄单／寄样证明    一、寄单／寄样证明的含义    二、有关寄
单／寄样证明的注意事项  第四节  本章英文阅读（Recommended Reading）    本章小结    思考与练习第
七章  进口付汇单证的审核  第一节  审单的方法    一、“单证一致”的纵向审单法    二、“单单一致”
的横向审单法    三、两道审单法    四、分地区审单法  第二节  进口付汇单据的审核    一、汇票的审核    
二、商业发票的审核    三、提单的审核    四、保险单的审核  第三节  进口单据的审核程序和单证不符
的救济    一、进口单据的审核程序    二、单证不符的处理和救济措施  第四节  本章英文阅读
（Recommended Reading）    本章小结    思考与练习参考文献
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