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内容概要

为提高公务员选拔质量，本书在有关部委领导督促下，由目前国家公务员考试教育界，最著名的数位
专家和学者及相关部门的主管领导亲自撰笔，严格依据本年度国家公务员录用考试公共科目考试大纲
，从考生备考的角度思考，打破当前公务员教材内容陈腐、材料古旧的弊端，以独特犀利的视角为广
大考生提供最全面、最清晰的解读，促使考生能迅速顺利的通过考试，在编写的过程中得到了各个省
、市人事考试中心领导及专家的支持和帮助，使本套教材更贴近国考命题思路。

《国家公务员考试综合教材》自出版以来，以其精深的研究与不断的创新成为引领公考的领袖图书，
对国考做出了突出贡献，得到了各个部门的广泛赞誉和考生的极大欢迎。

本书特色
★快速提高，事半功倍   在吸取2009版教材精髓的基础上，更加重视新知识新题型新内容的更新和完
善。
与目前已经上市的各个版本的教材相比更具体时效性和针对性。
更能把准国家公务员考试的脉搏，促使考生从解析中学习答题技巧触类旁通，事半功倍真正提高自己
的应试能力。

★内容丰富，最新最全   本书针对2010年国家公务员考试的范围和要求，在编写理念、材料取舍、思
维方法、解题技巧等方面力求与时代发展同步。
使考生能在内容上把握最新信息，紧跟社会形势；对“两会热点”、 “三农问题”、“科学发展观”
等最新时政热点进行了重点阐述。

★重点突出，答案精准  本书体例新颖，重点突出，思路明晰，形成全面的知识体系，教材每章基本
设置了考点透视、命题线索图、典型例题精讲、历年真题精析和考点精要等项。
答案经权威部门多次核准，确保绝对正确。

★权威全面，命中率高  书中收录了大量真题，全部题型由题库提供，提示考试的命题规律与趋向，
命中率高，紧跟最新立法动向，对国家关注的最严重、最重要、最需要解决的社会问题以及热点报道
，均有详细的解释。
如：07年的国考中考到的“加强土地管理，严把土地供应”，等问题。

★历年真题，解析详细   本教材详细分析国家近四年来（2006年，2007年，2008年，2009年）公务员录
用考试的新变化、新动向和命题规律特点，在申论的编写方面深入浅出。
与其他辅导书论述一些大的原则、方针、政策不同，本书着重对申论作答的每一个环节即阅读、概括
、对策、文章进行具体而深入的分析。

★冲刺复习，巧妙融合   新版教材以大纲为指针，以真题为精华，以命题趋势为取舍原则，巧妙将补
充资料与国家公务员考试综合教材两者相融合，真正做到“全”、“精”、“准”。
能确保考生在较短时间内取得良好的复习效果。

★增补资料，系统性强  2010年国考的新大纲出台后，考生将免费获赠根据新大纲编写的综合教材的补
充资料。
增补资料非常重要，考试前一天公布并提供下载。

为了回馈广大考生的信任和支持，我们力争提供最完善的售后服务工作。
为广大考生提供增补资料。
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增补资料包括：
※考前预测密卷一套
※2009年全年时政，申论热点问题
※国家公务员考试阅卷评分标准
目录
第一部分 公务员招考须知
第二部分行政职业能力测验
第一章 行政职业能力测验概述
第一节 行政职业能力测验的概念
第二节 行测职业能力测验的内容与应对策略
第三节 行测职业能力测验例题规律与趋势
第四节 行政职业能力测验应试技巧
第二章 常识判断
第一节 法律常识
第二节 政治、公共管理、公务员制度常识
第三节 科技、历史、文学等常识
第三章 言语理解与表达
第一节 阅读理解
第二节 词语理解及语句表达
第四章 判断推理
第一节 定义判断
第二节 类比推理
第三节 图形推理
第四节 逻辑判断
第五章 数量关系
第一节 数字推理
第二节 数量关系
第六章 资料分析
第一节 文字资料
第二节 表格资料
第三节 图形资料
第三部分 申 论
第一章 申论概述
第一节 申论考试的实质和特点
第二节 申论考查的要点
第三节 备考指南
第二章 审读材料能力提升
第一节 审读材料概述
第二节 审读材料的基本方法
第三节 审读的注意事项
第四节 审读材料实例分析
第三章 概括要点能力提升
第一节 概括要点概述
第二节 概括要点的基本方法
第三节 概括要点的注意事项
第四节 概括要点的实例分析
第四章 提出方案与对策能力提升
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第一节 提出方案概述
第二节 提出方案的基本方法
第三节 提出方案的注意事项
第四节 概括方案的实例分析
第五章 论述能力提升
第一节 论述概述
第二节 论述的基本方法
第三节 论述注意事项
第四节 论述实例分析
第六章 申论写作
第一节  申论写作的修改及定稿
第二节  申论写作的文风
第三节  申论应试常用文体
第七章  时政及热点问题
热点一：第十一届全国人大第二次会议之2009政府工作
热点二：解读胡锦涛同志在党的十七大会议中所作的报告
热点三：西藏民主改革50年
热点四：中华人民共和国建立60周年
热点五:  中国共产党十七届三中全会
热点六：农业与社会保障
热点七：产品质量稳步提高   食品安全保障加强
热点八：八大措施   确保节能减排取得重大进展
热点九：如何看待金融危机下的农民工返乡？

热点十：“新剪刀差”使城乡差距不断加大
热点十一：挺起自主创新的脊梁
第四部分 历年真题回顾
第一章  行政职业能力测验
2006年中央、国家机关录用公务员考试行政职业能力测验
2007年中央、国家机关录用公务员考试行政职业能力测验
2008年中央、国家机关录用公务员考试行政职业能力测验
2009年中央、国家机关录用公务员考试行政职业能力测验
第二章 申 论
2006年中央、国家机关录用公务员考试申论试题（卷）
2007年中央、国家机关录用公务员考试申论试题（卷）
2008年中央、国家机关录用公务员考试申论试题（卷）
2009年中央、国家机关录用公务员考试申论试题（卷）
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