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内容概要

　　《新一代信息通信规划教材：办公自动化设备》针对当前现代办公自动化的特点编写，主要介绍
了一些最新的办公自动化设备。
书中内容较为全面、系统，阐述精炼，注重理论与实践相联系，结合当前办公自动化状况，突出新颖
性和实用性。
《新一代信息通信规划教材：办公自动化设备（附光盘）》有配套光盘，光盘中有常见办公自动化设
备的图片及部分设备的视频展示，并采用虚拟现实技术对常见办公自动化设备进行三维展示，便于教
师教学与学生自学，同时专门为教师免费提供电子教案。
　　《新一代信息通信规划教材：办公自动化设备（附光盘）》可作为电子类、计算机应用类、文秘
、公共关系等相关专业本科与专科学生教材使用，也可用作企事业单位办公自动化工作的培训教材，
并可供广大办公人员自学时参考。
　　《新一代信息通信规划教材：办公自动化设备（附光盘）》针对当前现代办公自动化的特点编写
，主要介绍了一些最新的办公自动化设备，包括微型计算机、打印机、扫描仪、数码相机、投影仪、
触摸屏、复印机、传真机、电话机、网络设备、UPS、碎纸机等设备的原理、使用与维护方法。
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编辑推荐

本书针对当前现代办公自动化的特点编写，主要介绍了一些最新的办公自动化设备。
书中内容较为全面、系统，阐述精炼，注重理论与实践相联系，结合当前办公自动化状况，突出新颖
性和实用性。
本书有配套光盘，光盘中有常见办公自动化设备的图片及部分设备的视频展示，并采用虚拟现实技术
对常见办公自动化设备进行三维展示，便于教师教学与学生自学，同时专门为教师免费提供电子教案
。
本书可作为电子类、计算机应用类、文秘、公共关系等相关专业本科与专科学生教材使用，也可用作
企事业单位办公自动化工作的培训教材，并可供广大办公人员自学时参考。
本书针对当前现代办公自动化的特点编写，主要介绍了一些最新的办公自动化设备，包括微型计算机
、打印机、扫描仪、数码相机、投影仪、触摸屏、复印机、传真机、电话机、网络设备、UPS、碎纸
机等设备的原理、使用与维护方法。
本书附带光盘1张。
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