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内容概要

“计算机应用基础机房教学教程”是一门教学模式改革课程，其基本内容是根据“全国计算机等级考
试一级MS Office考试大纲”、全国高等学校计算机等级考试和省级计算机基础考试大纲编写而成。

本书分为7章共32讲，每讲为2课时。
第1章计算机基础知识分3讲；第2章Windows 2000中文版分4讲；第3章Word 2000中文版分6讲；第4
章Excel 2000中文版分6讲；第5章PowerPoint 2000中文版分4讲；第6章多媒体技术基本知识分3讲；第7
章计算机网络基本知识分6讲。

本教材是由在第一线长期从事计算机基础教学的老师编写而成。
在机房教学的平均每讲讲课时间不超过30分钟，主要是学生按要求内容上机，老师辅导。
教材内容由浅入深、通俗易懂，便于自学，它是为我国独立学院的非计算机专业的计算机应用基础编
写的专用教材，也可作为高职高专非计算机专业的计算机基础教材，并且也很适合作为要学习计算机
基础知识人员的培训和自学用书。
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