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内容概要

本书按照易学、易懂、易操作、易掌握的原则，依据计算机应用基础的内部知识体系，采用“任务驱
动”教学模式，由浅人深、循序渐进地介绍了计算机硬件、中文Windows XP、Office 2003（包括Word
、Excel、PowerPoint）、Internet网络等方面的知识。
本书内容系统、紧凑，配有大量的应用实例。
其设计思路遵循“任务式驱动”教学模式，在讲解实际案例的同时，将案例中出现的各个知识点做重
点的讲解，理论联系实际，以便学生高效地掌握计算机基础应用技能。
    为方便教与学，与教材所配套的电子教案、实例和实验样文、实验素材、实训素材等教学辅助资源
，可从北京邮电大学出版社网站上下载。
    本书可作为高职高专、成人教育、中等职业学校计算机公共基础课教材，也可作为计算机等级考试
培训教材，还可供计算机爱好者和专业技术人员自学使用。
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章节摘录

第1章 计算机实用操作入门1.1 任务一 计算机硬件基础知识1.1.1 什么是计算机“计算机”、“电脑”、
“个人电脑”、“微机”，这些名词是人们日常生活中对计算机的一种通俗的叫法，在这里统称为计
算机。
计算机在当今高速发展的信息主会之中已经广泛应用到各个领域之中。
1.1.2 计算机能做什么计算机的运用非常广泛，除了家庭用户常用的娱乐和生活使用之外，在很多不同
行业和领域里都发挥着重要的作用。
（1）科学计算科学计算是计算机最早的应用领域，如航空航天、气象、军事等，都离不开准确的计
算。
（2）数据处理计算机可对大量的数据进行分类、综合、排序、分析、整理、统计等加工处理，并可
要求输出结果。
如人事管理、卫星图片分析、金融管理、仓库管理、图书和资料检索等。
（3）实时控制在丁业、科学和军事方面，利用计算机能够按照预定的方案进行自动控制，完成一些
人工无法亲自操作的工作，如汽车生产流水线等。
（4）计算机辅助工程利用计算机辅助系统可以帮助我们快速地设计出各种模型、图案，例如飞机、
船舶、建筑、集成电路等工程的设计和制造。
当前计算机在辅助教学领域也得到了广泛的发展。
（5）人工二智能利用计算机模拟人的智能去处理某些事情，完成某项工作。
例如，医疗诊断专家系统可以模拟医生看病；人机对弈。
1.1.3 计算机的硬件组成半个世纪以来，计算机已发展成为由巨型机、大型机、中型机、小型机、微型
机组成的一个庞大的计算机家族。
其每个成员，尽管在规模、性能、结构、应朋等方面存在着很大差别，但是它们的基本组成结构是相
同的。
计算机系统包括硬件系统和软件系统两大部分。
硬件是指组成计算机的各种物理设备，也就是图中所介绍的那些看得见、摸得着的实际物理设备。
例如：主机（包括主板、CPU、硬盘、内存等元件）和各种外部设备（包括显示器、键盘、鼠标）等
。
计算机的硬件由五大功能部件组成，即：运算器、控制器、存储器、输入设备和输出设备。
这五大部分相互配合，协同工作。
运算器：运算器又称算术逻辑单元（Arithmetic Logic Unit，ALU）。
它是计算机对数据进行加工：处理的部件，包括算术运算（加、减、乘、除等）和逻辑运算（与、或
、非、异或、比较等）。
控制器：控制器负责从存储器中取出指令，并对指令进行译码；根据指令的要求，按时间的先后顺序
，负责向其他各部件发出控制信号，保证各部件协调一致地工作，一步一步地完成各种操作。
控制器主要由指令寄存器、译码器、程序计数器、操作控制器等组成。
存储器：存储器是计算机记忆或暂存数据的部件。
计算机中的全部信息，包括原始的输人数据，经过初步加工的中间数据以及最后处理完成的有用信息
都存放在存储器中。
而且，指挥计算机运行的各种程序，即规定对输入数据如何进行加工处理的一系列指令也都存放在存
储器中。
存储器分为内存储器（内存）和外存储器（外存）两种。
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