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内容概要

　　本书是为准备参加全国计算机等级考试（一级8上机考试）广大考生编写的一本高效实用的上机
指导书。
本书在研究历年上机真题（库）的基础上，将常考题型提炼出来，并对其进行了细致深入的分析，引
导考生快速把握考试范围与命题规律。
同时，本书从2009年最新上机考试题库中抽取了100套上机试题，并根据不同考生的需求将试题划分为
过关必练50题、晋级良好30题、晋级优秀20题三部分，以便读者有针对性的复习过关。
　　本书配有上机模拟盘，盘中含有l00套全真上机试题库，上机题的整个考试过程与真实考试完全相
当，特别增加了试题评析、视频演示功能，如同名师亲临现场，手把手教会考生解题关过。
　　本书具有严谨、实用、高效、考点全面、考题典型、练习丰富等特点，非常适合有关考生使用，
也可作为高等院校或培训班的教材。
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　　3.3.2　上机操作题
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章节摘录

第一部分　应试指南1.1　上机考试系统使用说明全国计算机等级考试（Windows版）上机考试系统提
供了开放式的考试环境，考生可以在Windows操作系统环境下自由地使用各种应用软件系统或工具，
它的主要功能是考试项目的执行、控制上机考试的时间以及试题内容的显示。
1.1.1　上机考试环境简介一、硬件环境PC兼容机，CPU主频lGHz、内存512MB或以上，硬盘剩余空
间500MB或以上。
二、软件环境.操作系统：中文版WindowsXP。
应用软件：中文版0ffice2003。
三、上机考试时间一级8上机考试时间定为90分钟。
考试时间由上机考试系统自动进行计时，提前5分钟自动报警来提醒考生应及时存盘。
考试时间用完，上机考试系统将自动锁定计算机，考生将不能再继续答题。
四、上机考试题型及分值全国计算机等级考试一级B上机考试试卷满分为100分，共有6种类型考题，即
选择题（20分）、中文版WindowsXP系统的使用和基本操作（10分）、汉字录入（15分）、Word字处
理软件的使用（25分）、Excel电子表格软件的使用（20分）和Internet网络使用（10分）。
1.1.2　上机考试流程演示从开始菜单的“程序”中选择“全国计算机等级考试”菜单项，启动“考试
程序”。
首先是一个登录过程，当考生登录成功后，上机考试系统将自动装载试题内容查阅工具，同样可以通
过这个界面开始看题和做题。
一、登录（1）双击桌面上的“全国计算机等级考试上机考试系统”图标，启动考试程序，出现如
图1-1所示的登录界面（其中版本号可能会变动）。
（2）按“开始登录”按钮，进入准考证号登录验证窗口，如图1-2所示。
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编辑推荐

《全国计算机等级考试上机考试与题库解析:一级B(含最新上机题库)》编辑推荐：高命中率：所有试
题源自最新上机真题库，真题一书网罗，全解全析，一书在手过关无忧。
省时高效：按达标篇、良好篇、优秀篇精心划分题源，按需阅读，节省复习时间50％以上。
视频演示：上机试题配视频演示，并附关键考点注解，如同名师亲临现场，引领轻松过关。
题型点睛：深入研究真题库，浓缩出上机题库题型导航图，权威揭示命题规律，应试捷径。
超大题库：光盘含100套上机真题及解析，另附数套笔试，内容是同类书的3倍，物超所值。
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