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前言

计算机技术发展飞速，“计算机文化基础”这门课程的内容变化、更新更快；特别近年学生的计算机
素质不断提高；课内学时数的压缩等情况出现，这就要求在教学内容的选取，教学的组织上和方法上
要做较大的改革，以满足不同层次学生的需要。
如何写出适合教与学的教材，上好大学生的第一门计算机基础课程，各校都非常重视并在努力探索与
实践，经过较长时间的准备和调查研究，我们确立这本教材的主导思想是：要让大学生不仅学会使用
计算机的基本操作，而且要掌握计算机的基本原理、基本知识、基本方法和解决实际问题能力的有机
结合，为后继课程的学习打下一定的基础。
为此，我们在第一版的基础上，对其作了一些修改，充实了相关内容，使教材更适合教学。
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内容概要

本书介绍了计算机的基础理论知识、Windows XP操作系统的常用操作、Office 2003软件中的Word
、Excel、PowerPoint具体操作和网络的基础知识。
全书以实例化的教学模式为主轴，考虑了当前大学生的学习特点和要求，尽量简化烦琐冗余的理论叙
述，通过大量的操作实例来说明各个章节的知识点，从而达到既加深学生对基础知识的理解，又加强
学生的实际操作技能的目的。
叙述简练、得当，内容取舍合理。
每个章节后面均配有一定量的练习题，既有基本理论题，又有具体的上机实践题，辅助学生理解并掌
握教学内容。
    本书以应用为最终目标，注重学生实际操作能力的培养，可作为大学本、专科学生学习的教材，也
可作为Office培训和自学教材使用。
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章节摘录

插图：2.计算机的特点计算机是一种对各种信息进行存储和快速处理，无须人工进行干预的现代化电
子设备。
随着计算机技术的不断发展，特别是随着通信和网络技术的快速发展，其功能在不断增强，计算机的
应用领域也在不断扩大，其应用范围早已超过科学计算、数据处理和实时控制的领域。
（1）运算速度快。
超级计算机现在的运算速度是每秒上万亿次；目前我国的超级计算机的计算能力已经达到了每秒千万
亿次的级别。
（2）具有记忆和逻辑判断能力。
计算机可以把原始数据、中间结果、计算机指令等信息存储起来，以备随时调用。
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编辑推荐

《计算机基础实用教程(第2版)》：普通高等学校计算机科学与技术应用型规划教材
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