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前言

　　培养学生的会计专业操作技能是高职高专会计学科教学重点，更是为了满足社会对于技能型人才
的要求。
由于会计工作特殊性的限制，会计专业的学生不能像其他专业的学生那样直接到工作岗位上进行系统
的顶岗实习，学生难以了解企业实际业务环境，缺乏参与实际工作锻炼的机会。
为了解决会计教学与实际工作脱节的问题，我们经过大量的社会调查，提取真实企业原始凭证进行整
合与设计，在总结十多年来实习指导工作经验的基础上，编写了这本《会计基础仿真实训》。
　　本教材具有如下特点。
　　按照任务驱动教学法的要求，明确了各项实训任务、目标和实操训练。
　　1.综合性　　本教材由“会计基础操作规范实训”、“会计单项实训”和“会计综合仿真实训”
三个部分组成。
第一部分详细列示了会计工作申要求的单项技能操作规范及实操训练；第二部分选取了企业日常性经
济业务为技能训练资料，要求学生根据有关会计事项，完成填制和审核会计凭证、登记账簿、对账、
结账和错账更正及编制会计报表等基本操作；第三部分以一套完整的模拟企业一个月的经济业务为素
材，按科目汇总表账务处理程序，囊括了从会计凭证到会计账簿直至会计报表的各项会计工作，明确
各会计工作的岗位设置和分工，使学生进一步掌握会计核算完整循环下的核算程序、核算步骤和核算
方法。
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内容概要

本书是为适应高职高专财经类、经营类专业的会计基础教学需要而编写的。
全书由“会计基础操作规范实训”、“会计单项实训”和“会计综合仿真实训”三个部分组成。
“会计基础操作规范实训”旨在培养学生会计数据书写能力及收银技能；“会计单项实训”通过介绍
会计凭证的审核和编制、会计账簿的设置和登记、会计报表的编制、会计资料装订与保管等内容，着
重培养学生基本会计操作技术和能力；“会计综合仿真实训”以企业一个完整会计月度的经济业务为
素材进行会计业务处理综合实训，培养学生会计技能的综合运用能力，进一步提高学生职业判断能力
和审慎的思维能力。
    本书既可用于高职高专院校会计专业及其他专业会计基础课程实训教学，也可作为会计行业从业人
员的职场训练技能用书，同时也是广大社会自学者非常有益的参考读物。
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章节摘录

　　为了使实训教学收到良好的效果，专业指导老师必须加强对实训教学质量的评价与考核，对学生
实训成绩进行严格考核，作出全面客观的评价。
　　1.评分依据　　会计基础仿真实训的评价依据应按照《会计基础工作规范》、《关于的说明》及
《企业会计准则》（2006年）的要求进行。
　　2.评分方法　　对于会计基础操作规范实训和会计单项实训，由于是以培养学生良好的会计从业
规范为目的，所以其评价应纳入平时作业的范畴。
对于会计综合实训，应采取单独考核方式和评价体系进行，通过对操作的准确性、规范性、独立性及
态度纪律等方面综合评价每位学生的实训成绩
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