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内容概要

本书为北京邮电大学出版社出版的《计算机应用基础》的配套教材．本书共分4篇：第1篇为：1：机实
验指导；第2篇为《计算机应用基础》中的习题解答；第3篇分章给出了大量自测练习及参考答案，供
学生学习之后检查学习效果使用；第4篇给出了6套模拟试卷。

本书对于学习掌握计算机应用基础知识十分有用，适合作为高等院校各专业计算机应用基础课程及等
级考试和自学考试的辅助教材。
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第1篇 上机实验指导
 实验1 创建文件及文件夹
 实验2 Linux常用命令
 实验3 Word基本操作
 实验4 w。
rd综合训练
 实验5 Excel基本操作
 实验6 Excel综合训练
 实验7 PowerPoint基本操作
 实验8 PowerPoint综合训练
 实验9 Access 2003基本操作
 实验10 Premiere中运动效果制作
 实验11 Flash动画制作
 实验12 计算机系统维护
 实验13 电子邮箱的使用
 实验14 网上信息检索
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 习题9
 习题10
第3篇 自测练习
 第1章 计算机基础知识
 第2章 计算机操作系统
 第3章 文稿编辑软件Word 2003
 第4章 电子表格软件Excel 2003
 第5章 演示文稿制作软件PowerPoint 2003
 第6章 数据库基础Access 2003
 第7章 多媒体技术基础
 第8章 计算机系统维护
 第9章 计算机网络与Internet
 第10章 信息安全与社会责任
第4篇 模拟试卷
 模拟试卷(1)
 模拟试卷(2)
 模拟试卷(3)
 模拟试卷(4)
 模拟试卷(5)
 模拟试卷(6)
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